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Dricken Sie den Button ,Starte die Textverarbeitung/Serienbrief.”, wenn Sie alle in der Datenbank
befindlichen Firmen / Personen selektieren und diese Selektion anschlielfend in einem Seriendruck
verarbeiten moéchten.

Gasteblatt - Haupkgast

O3 X @Ed ¢ &y

Zuzatzdaten l Fuzatzdaten 2 l Bemerkungen

) 5 b S o Direkt Druck

Brietanreden l History ] Kontaktpersonen  Reservierung

Wabhlen Sie den Button je nach dem wie viel Daten ausgegeben werden sollen den Button ,Seriendruck®,
.Newsletter* oder ,Post Export” aus. (Eine detaillierte Liste der ausgegebenen Daten finden Sie ab Seite 06)

Casablanca 2010 X

Seriendruck

Mewsletter

Post Export

Wahlen Sie im Feld ,Felder” das Feld der Gastekartei, welches Sie als Suchkriterium verwenden mochten

Bedngung Wert Relhentolge

L o [
Sprache - grisser v |sprache
hotiv = Keiner FRR— Motiv
Geburtstag (H.mm) o= grissserigleich plung Geburtstag (it mm)
Geb.datum (ttmm.yy) <= Kleingrigisich UND | DR [ - NICHT || Geb.gatum (ttmim.yy)
Stast - enthitt Stast
Land 0 ist Leer Land
ort 0 st nicht Leer 1 mit Heurtosst ort
Lz mit Gattin Lz
Straiie 1 mit Kindler Straie 1
Strafie 2 mit Mireisendenpersonen Strafie 2
Geschlecht Benutz Fimens Geschiecht
Sterne Zeichen SNtz Flrmenadresss Sterne Zeichen
Gastart ~ mit nicht seleiierbare Gaste Gastart ~
=
Keine Auswahl getrotten - Leere Tabelie!

Hinzufiigen Wehle Géste | Abbruch

Wabhlen Sie im Feld ,Bedingung” eine Bedingung aus, mit welcher das Feld der Géastekartei und der Wert
des Suchkriteriums verknupft werden sollen.

B

Wiert
S L

Sprache = orsser = |Sprache
hotiy < Kleiner erknipiungen hotiy
Geburtstag (tt mm) == grisserigleich pfung Geburtstag (t mm)
Geb.datum (. mm.yy) <= Kisiner/glsich LN | ODER | MCHT || Geb.gatum (. mm.yy)
Stast ~ enthat Stast
Londt 0 ist Leer Land
ort 10 ist nicht Leer ! mit Hauntgast ort
LI mit Gattin Lz
Strafie 1 mit Kincer Straie 1
Strafie 2 mit Mitreisendenpersanen Strafie 2
Geschicht Benutz Fimonath Geschischt
Sterme Zeichen ez Finmanacksss Sterme Zeichen
Gastart ~ mit nicht seleklerbare Géste Gestart
Keine Auswahl getrofen! - Leere Tabele!

Hinzufigen whle Giste Abbruch
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Geben Sie im Feld ,Wert" ein Suchkriterium ein oder wéahlen Sie ein Suchkriterium mit den Tasten ,, “ bzw.

“

» aus.

Bedngung Wert
orname 1= ungleich
Sprache - grisser « | |sprache
hotiv = Keiner — Motiv
Geburtstag (H.mm) o= grissserigleich plung Geburtstag (it mm)
Geb.datum (ttmm.yy) <= Kleingrigisich UND | DR [ - NICHT || Geb.gatum (ttmim.yy)
Stast - enthitt Stast
Land 0 ist Leer Land
ort 0 st nicht Leer 1 mit Heurtosst ort
Lz mit Gattin Lz
Straiie 1 mit Kindler Straie 1
Strafie 2 mit Mireisendenpersonen Strafie 2
Geschlecht Benutz Fimens Geschiecht
Sterne Zeichen SNtz Flrmenadresss Sterne Zeichen
Gastart ~ mit nicht seleiierbare Gaste Gastart ~
Keine Auswahl getrotten - Leere Tabelie!

Hinzufiigen Wehle Géste | Abbruch

Dricken Sie den Button ,Hinzufiigen“, wenn Sie das zuvor erstellte Suchkriterium zur Selektion hinzufligen
mochten.

Ll
Felder Bedingung Wert

= ]
Vorname I= ungleich
Sprache = grésser - Spractie
hotiv < kleiner erkniptungen Motiy
Gehurtstag (t.mm) == griisserigleich SULE Geburtstag (t mm)
Geh datum (ttmm yy) == Kleinerigleich LN | £ ODER | - MIEHT- | 1 | Geb.datum (i mm )
Staat ~ enthalt Staat
Larcl O ist Lesr Lanc
ort 0 st richt Leer [ wd il ort
Lz mit Gattin LI
Strale 1 mit Kincler Strafie 1
Strate 2 mit Mitreisendenpersonen Sirafie 2
Geschiecht Benutz Fi " eschiecht
Sterne Zeichen enutz Firmenaeresss Sterne Zeichien
Gastart v mit nicht selektierbare Giste Gastart =
Keine Auswahl getroffen! - Leers Tabelle!

I Hinzufiigen I Vishis Gaste Abbruch

Dricken Sie den Button ,UND*", wenn Sie die beiden Suchkriterien mit UND verknipfen mdchten (Beide
Suchkriterien missen zutreffen um ein Ergebnis zu liefern), driicken Sie den Button ,ODER", wenn Sie die
beiden Suchkriterien mit ODER verkntipfen mochten (Eines der beiden Suchkriterien muss zutreffen um ein
Ergebnis zu liefern), driicken Sie den Button ,NICHT", wenn Sie einen UND bzw. eine ODER Verkniipfung
negieren mochten, driicken Sie den Button ,(, wenn Sie einen offenen Klammer fiir komplexere Selektionen
einfligen mdchten und driicken Sie den Button ,)* wenn Sie diese Klammer wieder schlieRen mdchten.

L]
Bedngung Wert Relhentolge
1= ungleich Vormame:
Sprache v |sprache
hotiv T Motiv
Geburtstag (tt.mm) -= grésserigleich SLEIINIED Geburtstag (. mm)
Geb.datum (ttmm.yy) <= Kleingrigisich ODER: |- MEHT- | €| Geb.gatum (ttmim.yy)
Stast Stast
Land Land
ort 0 st nicht Leer 1 mit Heurtosst ort
Lz mit Gattin Lz
Strafie 1 mit Kindler Straie 1
Strafie 2 mit Mireisendenpersonen Strafie 2
Geschlecht Benutz Fimens Geschiecht
Sterne Zeichen SNtz Flrmenadresss Sterne Zeichen
Gastart ~ mit nicht seleiierbare Gaste Gastart ~
Keine Auswahl getrotten! - Leers Tabellel

Hinzufiigen VEhle Géste Abbruch

P S
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Dricken Sie den Button ,Nicht innerhalb (roter Pfeil links)“, wenn Sie alle zuvor eingegebenen Suchkriterien
aus der Selektion ausschlieRen mdchten oder driicken Sie den Button ,Innerhalb (blauer Pfeil rechts)”, wenn
Sie alle zuvor eingegebenen Suchkriterien in die Selektion einbinden méchten.

Diese Buttons mussen in Selektionen in denen die Felder ,History Ankunft®, ,History Abreise”, ,History
Tage", ,History Arrangement”, ,History Tagespreis®, ,History Umsatz“, ,Reservierung Ankunft®,
.Reservierung Abreise” und ,Reservierungsstatus” enthalten sind, anstatt der Buttons ,UND", ,ODER",
,NICHT" verwendet werden.

Gistesuche (%]
B

Felder Eeedingung Wert

e R [ 1 i

Sprache = grisser Sprache

ot < Kieiner S p— ot

Geburtstag (t mm) = orissserieich ng Geburtstag (t mm)

b datum (tt.mim.yy) <= Kleinerigleich UND- | - ODER | -NICHT-| ¢/ ) b datum (t.mm.yy)
Staat - enthat Stact

Land 0 ist Leer Lanid

ort 10 ist richt Leer /| mit Hauptost ort

Lz it Gattin Lz

Straie 1 it Kinder Strae 1

Strafie 2 mit Mitreisendenpersanen Strafie 2

Geschiecht ——— Geschiecht

Sterne Zeichen SAUEE Frmenacresse Sterme Zeichien

Gastart v [] mit nicht selektierbare Gaste Gastart v
Nachname = casa
te Nifts ] I Hinzufiigen #ahls Géste | Ablbruch

Aktivieren Sie die Option ,mit Hauptgast“, wenn Sie alle Firmen / Personen in die Selektion einbeziehen
mdchten, aktivieren Sie die Option ,Gattin“, wenn Sie die Kontakte mit der Verbindungsart ,Ehefrau®,
.Ehemann®, [Kontaktperson® und ,Vertreter" in die Selektion einbeziehen mdchten, aktivieren Sie die Option
,Kind“, wenn Sie die Kontakte mit der Verbindungsart ,Kind" in die Selektion einbeziehen méchten,
aktivieren Sie die Option ,mit Mitreisendenpersonen®, wenn Sie die Kontakte mit der Verbindungsart
.Mitreisendeperson” in die Selektion einbeziehen méchten und aktivieren Sie die Option ,Nicht selektierbar*,
wenn Sie alle Firmen / Personen mit dem Status ,Nicht selektierbar in die Selektion einbeziehen mdchten.

Gistesuche \ﬁ\
L

Felder Biedinguny wert Reihenfolge

Vorname = unglsich vorname

Sprache - grasser = |sprache

Mot < kleiner Verknptungen ot

Geburtstag (tt.mm) == griisserigleich Geburtstag (t.mm)

(Geb datum (ttmm.yy) <= leinerigieich UND | <ODER | MCHTo | [ (Geb.datum (i mm.yy)
Stact -~ enthat Staat

Land 0 istLeer Lanit

ort 0 st richt Leer (4 il il ort

Lz mit Gattin LI

Strafie 1 mit Kincler Siraie 1

Strate 2 mit Mitreisendenpersonen Sirafie 2

Geschiecht Geschiecht

Sterme Zeichen Benuiz Firmenadresse Sterme Zeicien

Gastart v mit richt selektierbare Giste Gastart v

Keine Auswahl getrotfen! - Leers Tabelle!

Hinzutiigen Wishle: Gasts | Abbruch
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Wabhlen Sie im Feld ,Reihenfolge” die Reihenfolge nach welcher das Ergebnis der Selektion sortiert werden
sollte aus.

Felder Wiert

ey I

Sprache -

it Verknipfungen

Geburistag (tmm) | [== grisserigleich SULE Geburtstag (t mm)
Geh datum (ttmm yy) == Kleinerigleich LN | £ ODER | - MIEHT- | 1 | Geb.datum (i mm )
Staat ~ enthalt

Larcl O ist Lesr

ort 10 ist richt Leer | mi Hauptgast

Lz mit Gattin

Strate 1 mit Kinler

Strafie 2 mit hMtreisendenpersansn

Geschiecht Benutz Fi "

crme Techen enuiz Firmenadresse

Costart v mit nicht selektierbars Gste

Keine Auswahl getroften! - Leere Tabelle!

Hinzutiigen Wishle: Gasts | Abbruch

Driicken Sie den Button ,Wéahle Gaste“, um das Fenster ,Auswahl“ zu 6ffnen.

|

Feliler Bedingung Wert Relhentolge

Sprache > grisser Sprache

oty < Kleinr e Wiotiy

Gebustag (fmm) | |== grésserigieich Geburtstag (tmm)
Gebdatum (tt.mm.yy) <= kieinerigleich UND | GDER | NCHT | () Geb.dtum (tt.mm yy)
Steat - enthatt Stest

Land 0 ist Leer Land

ort 0kt nicht Lesr 4 ot s ort

Lz mit Gattin LI

Strate 1 it Kinder Stratte 1

Bitate 2 it Mitreisendznpsrsonen Stralia 2

Geschischt Geschiecht

Sterne Zeichen Benuts Fitmeneorsess Sterne Zeichen

Gastart ~ it nicht seleldierbare Gaste Gastart -

Nachname = casa

Lot [} Hinzufiioen IWEMEG&S‘IE I‘“Ahi;r;cu

Dricken Sie ,Wahle Gaste", die Selektion wird gestartet, die je nach Gasteanzahl eine bestimmte Zeit in
Anspruch nimmt. AnschlieRend 6ffnet sich folgendes Fenster:

Dokument wihlen [5_(|

Meues Daokumert

Bestehendes Dokument

Ohne Dakument
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Sie kénnen nun auswahlen wie Sie fortfahren méchten. Wenn Sie ,Neues Dokument* wahlen, 6ffnet sich
ein leeres Worddokument welches schon mit der Selektion verbunden ist und Sie somit einen Brief erstellen
kénnen.

Waéhlen Sie ,Bestehendes Dokument® wenn Sie die Selektion mit einem von lhnen bereits erstellten
Worddokument verbinden wollen.

Wenn Sie ,Ohne Dokument* wahlen wird folgendes Fenster geoffnet:

Casablanca 2009 e |
Speichern I @ Desklop j L ] |‘=j< -
| Eigene Dateien [C)Homann Texkbwarlagen [ Tools
j Arbeitsplatz [y Hotel vikkoria Salden @ Dakenan ¢
% Netzwerkumgebung [CT)Refugio Erisfe @i dccasablar
\_)E-Mail Vorlagen Beschreibung  [C)rephizo
) etledigr ) seriendruck Beschreibung
@FTF‘ [ 5tern Langenfeld
4] | 2
Dateiname: | Speichern I
D ateityp: Textdateien [* cav] | bbrechen |

Sie kdnnen nun die ,Gaste.csv", also die Selektion der Gaste, auf lhrem Computer abspeichern.
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Daten die bei dem Button ,Seriendruck” exportiert werden. (Spater dann als Seriendruckfelder verfiigbar)

Seriendruckfelder Beschreibung

Gast_ID Gastenummer der Firma / Person
Anrede Anrede der Firma / Person

Titel Titel der Person

Vorname Vorname der Person

Nachname Nachname der Person

Adressel Hauptadresse der Firma / Person
Adresse2 Zweitadresse der Firma / Person
Geschlecht Geschlecht der Person

Postleitzahl Postleitzahl der Firma / Person

Ort Wohnort der Firma / Person

Land Region der Firma / Person

Staat Bezeichnung des Herkunftsstaates der Firma / Person
Staat_Code Kurzbezeichnung des Herkunftsstaates der Firma / Person
Beruf Beruf der Firma / Person

Telephon Telefonnummer der Firma / Person
Telefax Faxnummer der Firma / Person

Email E-Mail Adresse der Firma / Person
Briefanrede Erste Briefanrede der Firma / Person
Briefanrede2 Zweite Briefanrede der Firma / Person
Briefanrede3 Dritte Briefanrede der Firma / Person
Briefanrede4 Vierte Briefanrede der Firma / Person




Geburt stag
Sprache
PalRnummer
Ausstellungsort
Ausstellungsdatum
Autokennzeichen
Ausweisart

Sterne Zi.
Res.Ankunft
Res.Abreise
Bemerkung.Rezeption
Bemerkung.Zimmer
Bemerkung.Service
Notiz

Textl

Text2

Text3

Text4

Text5

Text6

Text7

Text8

Text9

Text10

F_Phone

F_Mobil

F_Email

F_Fax

Motiven
K1_Vorname
K1_Nachname
K1_Geburtsdatum
K2_Vorname
K2_Nachname
K2_Geburtsdatum
K3_Vorname
K3_Nachname
K3_Geburtsdatum
K4_Vorname
K4_Nachname

K4 _Geburtsdatum
K5_Vorname
K5_Nachname
K5_Geburtsdatum
K6_Vorname
K6_Nachname
K6_Geburtsdatum
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Geburtsdatum der Person

Sprache der Person

Ausweisnummer des Ausweises der Person
Austellungsort des Ausweises der Person
Ausstellungsdatum des Ausweises der Person
Autokennzeichen der Person

Art des Ausweises der Person
Sternzeichen der Person

Ankunft laut Reservierung der Firma / Person
Abreise laut Reservierung der Firma / Person
Bemerkungsnotiz von ,Rezeption*
Bemerkungsnotiz von ,Zimmer*
Bemerkungsnotiz von ,Service*

Notiz zu der Firma / Person

Erstes Textfeld aus ,Zusatzdaten 2"
Zweites Textfeld aus ,Zusatzdaten 2“
Drittes Textfeld aus ,Zusatzdaten 2“
Viertes Textfeld aus ,Zusatzdaten 2“
Flnftes Textfeld aus ,Zusatzdaten 2"
Sechstes Textfeld aus ,Zusatzdaten 2“
Siebtes Textfeld aus ,Zusatzdaten 2“
Achtes Textfeld aus ,Zusatzdaten 2"
Neuntes Textfeld aus ,Zusatzdaten 2
Zehntes Textfeld aus ,Zusatzdaten 2“
Telefonnummer der Firma

Handynummer der Firma

E-Mail Adresse der Firma

Faxnummer der Firma

Motive der Firma / Person

Vorname der ersten Kontaktperson
Nachname der ersten Kontaktperson
Geburtsdatum der ersten Kontaktperson
Vorname der zweiten Kontaktperson
Nachname der zweiten Kontaktperson
Geburtsdatum der zweiten Kontaktperson
Vorname der dritten Kontaktperson
Nachname der dritten Kontaktperson
Geburtsdatum der dritten Kontaktperson
Vorname der vierten Kontaktperson
Nachname der vierten Kontaktperson
Geburtsdatum der vierten Kontaktperson
Vorname der flinften Kontaktperson
Nachname der fiinften Kontaktperson
Geburtsdatum der fiinften Kontaktperson
Vorname der sechsten Kontaktperson
Nachname der sechsten Kontaktperson
Geburtsdatum der sechsten Kontaktperson

Selektion

Daten die bei dem Button ,Newsletter" exportiert und somit spater als Seriendruckfelder ausgewahlt werden

kénnen. (Bei Gasten mit gleicher E-Mail Adresse wird der Newsletter nur einmal an diese Adresse
verschickt, hat ein Gast keine E-Mail Adresse eingetragen wird er automatisch ausgelassen)

Seriendruckfelder

Beschreibung

Gast_ID
Anrede
Titel
Vorname
Nachname
E-mail
Briefanrede

Gastenummer der Firma / Person
Anrede der Firma / Person

Titel der Person

Vorname der Person

Nachname der Person

E-Mail Adresse der Firma / Person
Briefanrede der Firma / Person

Daten die bei dem Button ,Post Export” exportiert werden. (Spéater dann als Seriendruckfelder verfugbar)

Seriendruckfelder

| Beschreibung

Gast_ID
Anrede
Titel
Vorname
Nachname

Gastenummer der Firma / Person
Anrede der Firma / Person

Titel der Person

Vorname der Person

Nachname der Person



Strassel Hauptadresse der Firma / Person

Strasse2 Nebenadresse der Firma / Person
Land Herkunftsland der Firma / Person
PLZ Postleitzahl der Firma / Person
Ort Wohnort der Firma / Person
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Wabhlen Sie im Meni ,Extras — Briefe und Sendungen” die Option ,Serienbrieferstellung” aus.

@ Dokument] - Microsoft Word

© Datei Eearbeiten Ansicht  Eirfiigen Fomat | Egtras | Tabelle  Fenster 2
NEH V=R TS = 31 ¥ B & Rechtschreibung und Grammatik...  F7 4% | &1 1 100% - @ | 44 Lesen l
: - il FRecherchieren.. Al icks f = e
H 41; Standard ~ Times New Roman ﬁ eeherchieren HlckeEn aul R i- = s ER é - !
7 = Sprache 4 : - m -
Sy @ | B B B | Bedingungsfeld einflige &l | B | B | By E ? j j —_— X[
5 T = Freigegebener &rbeitsbereich...
= IR TSR TR o | :
Briefe und Sendungen 4 | Serenbrieferstellung...

|
'
Anpassen.. Senendruck-Symbolleiste ginblenden
DOptionen... =1 Umschldge und Etiketter..
Brief-tezistent. .

Aktivieren Sie entweder die Option ,Briefe* (Serienbrief), die Option ,E-Mail-Nachrichten* (Serienmail) oder
die Option ,Etiketten” (Serienetiketten).

€«

: Seriendruck T

Wihlen Sie einen Dokumenttyp

‘welche Art von Dokument michten
Sie erstellen?

# Briefe
t E-Mail-Machrichten
2 Umschlage

1 Etiketten

) Yerzeichnis

Wenn Sie im vorhergehenden Fenster entweder die Option ,Briefe* oder die Option ,E-Mail” aktiviert haben,
aktivieren Sie nun entweder die Option ,Aktuelles Dokument verwenden“ (Wenn Sie neue Serienbriefe /
Serienmails erstellen méchten) oder die Option ,Mit vorhandenem Dokument beginnen* (Wenn Sie zuvor
schon einen Vorlage fir die Serienbriefe / Serienmails erstellt haben). Um Ihre vorhandene Vorlage zu
verwenden, wahlen Sie diese mit dem Button ,Offnen” aus.

Wenn Sie im vorigen Fenster die Option ,Etiketten* aktiviert haben, aktivieren Sie nun die Option
.Dokumentlayout &ndern” und driicken Sie den Button ,Etikettenoptionen”, um das Fenster ,Etiketten
einrichten” zu 6ffnen.



- Senendruck i
@

Startdokument wahlen

‘e michten Sie Thre Briefe einrichten?
10 Aktuelles Dokument verwenden |

2 Mit Vorlage beginnen - Seriendruck v X
I@ Mit vorhandenem Dokument beginnenl @2 ﬁﬁ

Beginnen mit vorhandenem Startdokument wihlen
Beginnen Sie mit ginem vorhandenen \Wie méchten Sie Ihre Adressetiketten
Seriendruckdokument und 4ndern Sie den sinrichten?

Inhalt oder die Empfanger, £ Aktueles Dokument verwenden

j #® Dokumentlayout Sndern

Jakeien. .. )
gen erstellen_neu.doc
00000054, DOC
00000053, Lo
15_ARR.doc
15_ZT.doc LI Klicken Sie auf Etikettenoptionen, umn eine

Etikettengrifie zu wahlen,
m B4 Etkettenoptionen...

< Mit vorhandenem Dokument beginnen

Dokumentlayout dndern
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Wenn Sie im vorhergehenden Fenster den Button ,Etikettenoptionen” gedriickt haben, aktivieren Sie nun die
Option ,Laser und InkJet", wahlen Sie im Feld ,Etikettenmarke" mit den Tasten ,, “ bzw. ,, “ die Marke der
Etiketten und im Feld ,Bestellnummer” mit den Tasten ,, “ bzw. , “ die Bestellnummer der Etiketten aus.

Etiketten einrichten x|

Druckerinformationen
" Hadeldrucker

& Laser und Ink 2t | Schacht: lStandardschacht(Autumat\sch =

Etikettinformationen

Etikettermarks: 'Avery adfns =l I

-Etiketteninfarmationen

- Aufkleber Typ: Aufkleber
- Aufkleber Hihe: 3,81 cm

- Aufkleber
- anfkeber Breite: 6,35 cm

- Aufkleber Seitenformat: A4 (210 x 297 mm)
- Pufkleber

Details. . |Neues§tikett‘..| [lGschen | Ok I Ahhrechenl

Aktivieren Sie die Option ,Vorhandene Liste verwenden“ und driicken Sie den Button ,Durchsuchen®, um
das Fenster ,Datenquelle auswéhlen” zu 6ffnen.

- Seniendruck S
@ =y

Empfanger wahlen

I@ vorhandene Liste verwenden I

2 Yon Outlook-Kontakten wahlen

) Meue Liste eingeben

Yorhandene Liste verwenden

Mamen und Adressen von einer Datei
oder Datenbank verwendean,

Wabhlen Sie nun das Verzeichnis aus, indem Sie zuvor die Datei ,Géaste.csv “ gespeichert haben und 6ffnen
Sie die Datei mit dem Button 6ffnen.
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Es 6ffnet sich nun ein Fenster indem sich die Gastedaten befinden. Dieses mit dem ,,OK" Button bestétigen.

Aktivieren Sie im Menu unter ,,Ansicht — Symbolleisten — Seriendruck” die Seriendrucksymbolleiste.



Beim Klicken auf ,Seriendruckfelder einfligen” 6ffnet sich das Fenster mit den verfiigbaren
Seriendruckfeldern. Wéhlen Sie die Option ,Datenbankfelder” aus.

Nun kdnnen Sie die benétigten Seriendruckfelder auswéahlen und mit dem Button ,Einfligen” in das Word
Dokument einfligen.
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Wenn Sie im vorhergehenden Fenster entweder die Option ,Briefe* oder die Option ,Etiketten” aktiviert
haben, driicken Sie nun den Button ,Seriendruck an Drucker”.

Wenn Sie im vorhergehenden Fenster die Option ,E-Mail* aktiviert haben, driicken Sie nun den Button
»Seriendruckergebnis in E-Mail ausgeben®.

Wenn Sie ,Seriendruck an Drucker* gewahlt haben, 6ffnet sich ein Fenster in dem Sie die Option ,Alle"
auswahlen kénnen und anschlieRend mit dem Button ,OK" bestatigen kénnen. Nun sollte der Ausdruck des
Serienbriefes bzw. der Serienetiketten beginnen.

Wenn Sie ,Seriendruckergebnis in E-Mail ausgeben” gewahlt haben, 6ffnet sich ein Fenster fiir den
Seriendruck in E-Mail. Bei ,An“ sollten Sie mit den Tasten ,, “ bzw. , “ die Option Email auswéhlen. Bei
.Betreffzeile" kdnnen Sie einen E-Mail Betreff eingeben. Im Feld ,Nachrichtenformat“ wahlen Sie ,Nur-Text"
aus. Aktivieren Sie die Option ,Alle” und Ubertragen die Serienmails in das Programm ,Microsoft Outlook"
bzw. ,Microsoft Outlook Express” indem Sie mit dem Button ,,OK" bestatigen.
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