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Wiéhlen Sie die Option ,Check In“ (Bild 1.1.1), wenn Sie das mit rechts angeklickte Zimmer dieser
Reservierung oder alle Zimmer dieser Reservierung einchecken mdéchten.

@ ZZDEMO - SUPERYISOR - Casablanca 2010 - [Hauptmenii]
Datei  Reservierung Rechnungen  Géste  Listen  Stammdaten  Extras  Internet 7
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Zimmer kauschen

Léschen

Status andern

Grp, Konko
Zim. Konto

4 Check Out Alle: 14, Februar 2010
Kurtaxe Fiir diese Gruppe. ..
@ Mgroup: 1, Move: 1, Guesk: 7

Bild 1.1.1

Klicken Sie auf den Button ,Gast” (Bild 1.1.1.1), wenn Sie das mit rechts angeklickte Zimmer dieser
Reservierung einchecken méchten oder klicken Sie auf den Button ,Gruppe* (Bild 1.1.1.1), wenn Sie alle
Zimmer dieser Reservierung einchecken mdchten.

Il Check In: Zim.104: Casablanca Tec... E3

Abbruch

Gast ‘ Gruppe

Bild 1.1.1.1

Klicken Sie auf den Button ,Zimmerkonto” (Bild 1.1.1.2), wenn Sie die Arrangements flr jedes Zimmer
dieser Reservierung auf ein eigenes Konto buchen méchten oder klicken Sie auf den Button
»Gruppenkonto® (Bild 1.1.1.2), wenn Sie die Arrangements flir alle Zimmer dieser Reservierung auf ein
gesamtes Konto buchen méchten oder klicken Sie auf den Button ,Debitorkonto” (Bild 1.1.1.2), wenn Sie
die Arrangements fir alle Zimmer

M Zimmerkonto: Zwei Person (bernachten in einem Zimmer des Hotels ,ABC“ und begleichen die
offenen Arrangements und Leistungen am Tag lhrer Abreise.

M Gruppenkonto: Eine groBe Familie Gbernachtet in drei verschiedenen Zimmern des Hotels ,ABC*
und der Vater begleicht die offenen Arrangements und Leistungen am Tag lhrer Abreise.

M Debitorkonto: Die Mitarbeiter der Firma ,XYZ" Gbernachten jede Woche 2mal im Hotel ,ABC*. Die
Firma ,XYZ* méchte, dass die offenen Arrangements und Leistungen auf einem Konto gesammelt und
im letzten Quartal jedes Jahres beglichen werden.

& Kontenoptionen: Zim.1: 1'

Zimmerkonto Gruppenkonta Debitarkonto it bbruct

Bild 1.1.1.2
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Wiéhlen Sie im Feld (Bild 1.1.1.3) das Debitorkonto (Sammelkonto) auf das Sie die Arrangements dieser
Reservierung buchen mdchten.

M Wenn das benétigte Debitorkonto nicht vorhanden ist, kénnen Sie in den Stammdaten im Fenster
,Debitoren” ein neues Debitorkonto erstellen. (Siehe 02. Kapitel — Einstellungen und Stammdaten)

Debitor Auswiahl x

ale Dy ok

Bild 1.1.1.3

Wenn das benétigte Debitorkonto nicht vorhanden ist, klicken Sie auf den zweiten Button. (Bild 1.1.1.4)

Debitar Auswahl x

Bild 1.1.1.4

Hier kbnnen Sie nun im angezeigten Fenster unter dem Button ,Hinzufligen” (Bild 1.1.1.5) ein neues
Debitorkonto hinzufligen. Haben sie dies getan kénnen Sie mit ,OK" bestatigen.

Debitoren X
Mummer Dehitor Sichthar | Ums.Sp. | Kassa
3 AmEx W - -
4 Ciners I~ [ [
5 Eurocatd W - -
1 Masztercard I~ [ [
2 Wiga W - -

o

[ MNummer () Dehitar Alle Debitoren anzeigen E}DI Hinzufilgen I Ok

Sie sollten das Debitoren nun im Feld (Bild 1.1.1.3) auswé&hlen kénnen. Bestéatigen Sie dann mit ,OK" um
den Checkin abzuschlieBen.
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine eingecheckte Reservierung und wahlen Sie aus dem
Men( die Option ,Zim. Konto* (Bild 2.1.1), wenn Sie das Zimmerkonto (Konto fir jedes einzelne Zimmer
der Reservierung) 6ffnen méchten, die Option ,,Grp. Konto® (Bild 2.1.1), wenn Sie das Gruppenkonto
(Konto fir alle Zimmer der Reservierung) 6ffnen mdchten oder die Option ,Deb: ... (Bild 2.1.1), wenn
Sie das Debitorenkonto (Sammelkonto) 6ffnen mdchten. Durch den griinen Punkt vor der Option
kénnen Sie sehen auf welches Konto die Leistungen gebucht sind.

v Die Option ,Debitorkonto” ist nur verfligbar, wenn Sie beim Checkln dieser Reservierung die
Arrangements auf das Debitorkonto gebucht haben.
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Bild 2.1.1
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Aktivieren Sie die Option ,Rechnung® (Bild 2.2.1), wenn Sie die Arrangements und Leistungen welche
sich auf einer Rechnung mit Rechnungsnummer befinden auf dem Konto sehen méchten und
aktivieren Sie die Option ,Zimmer/Name* (Bild 2.2.1), wenn Sie die Zimmernummer, den Vornamen und
den Nachnamen des Hauptgastes auf dem Konto sehen mdchten.

3 Casablanca 2008 - [Gebuchte Leistungen] x|

Ansich[\Buchen Drucken  Schrell.. Split Adesse  Komprimierung  Optionen

v Fechfung = Markiette Summe l:l
v ZimmerdM ame:
v Stornierte Leistungen , 27.02.2008 - 02.03.2008 |
v Transferleistungen
v |nkulsivieistungen
v 'wiahng
2\ ahung
v Ausgeglichene Leistungen
v Rabatt Offen 0,00

Leistung Datum Menge Preis Zws. War Rabatt

Summe 0,00

Leistungen zusammenfassen
Arrangement zusammenfassen

Einstellungen speichern

Bild 2.2.1

Aktivieren Sie die Option ,Stornierte Leistungen* (Bild 2.2.2), wenn Sie die stornierten Arrangements und
Leistungen auf dem Konto sehen mdchten, aktivieren Sie die Option , Transferleistungen® (Bild 2.2.2),
wenn Sie die Ubergeleiteten Arrangements und Leistungen auf dem Konto sehen mdchten, aktivieren
Sie die Option ,Inklusivleistungen® (Bild 2.2.2), wenn Sie die in einem Arrangement inkludierten
Leistungen auf dem Konto sehen méchten und aktivieren Sie die Option ,,Ausgeglichene Leistungen®
(Bild 2.2.2), wenn Sie die mit einer anderen Leistung ausgeglichenen Arrangements und Leistungen auf
dem Konto sehen méchten.

M Die stornierten Arrangements und Leistungen werden mit einem roten X markiert, die
Ubergeleiteten Leistungen werden mit einem blauen oder einem griinen Pfeil markiert, die inkludierten
Leistungen werden in grauer Schriftfarbe dargestellt und die ausgeglichenen Leistungen werden in
griiner Schriftfarbe dargestellt.

@ Casablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen] x
Ansicht | Buchen Drucken  Schnell...  Splt  Adresse  Komprimierung — Optionen
v | Zimmer/Name A ® Anzahlungsbetrag: l:l Markierte Summe l:l

¥ Stornierte Leistungen

10 - 20022010
+  Transferleistungen

¥ | Inkulsivieistungen istung Datum Menge Preis Iws. Wal Preis2 War2.
+  Wahrung

v 2.Meahrung Summe 0,00 0,00

+  Ausgeglichene Leistungen otfen 0,00 0,00

¥ | Rabatt
Leistungen zusammenfassen

Arrangement zusammenfassen

Einstellungen speichern

Bild 2.2.2
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Aktivieren Sie die Option ,Wahrung“ (Bild 2.2.3), wenn Sie das Symbol der ersten Wahrung auf dem
Konto sehen méchten, aktivieren Sie die Option ,,2. Wahrung” (Bild 2.2.3), wenn Sie das Symbol der
zweiten Wahrung und die verschiedenen Summen in der zweiten W&hrung auf dem Konto sehen
mochten und aktivieren Sie die Option ,Rabatt” (Bild 2.2.3), wenn Sie die Rabatte auf dem Konto sehen
mdochten.

@ Casablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen] x

Ansicht | Buchen Drucken  Schnell...  Splt  Adresse  Komprimierung — Optionen

v | ZimmerMarmne ) h Anzshlungzhetrag: Markierte Summe l:l

¥ Stornierte Leistungen

10 - 20022010
+  Transferleistungen

¥ | Inkulsivieistungen istung Datum Menge Preis Iws. Wal Preis2 War2.
~  Wihrung

v 2.Meahrung Summe 0,00 0,00

v Ausgeglichene Leistungen otfen 0,00 0,00

v | Rabatt

Leistungen zusammenfassen
Arrangement zusammenfassen

Einstellungen speichern

Bild 2.2.3

Aktivieren Sie die Option ,Leistungen zusammenfassen* (Bild 2.2.4), wenn Sie die verschiedenen
Leistungen nach den im Fenster ,Komprimierung* aktivierten Optionen zusammenfassen méchten
und aktivieren Sie die Option ,Arrangement zusammenfassen* (Bild 2.2.4), wenn Sie die verschiedenen
Arrangements nach den im Fenster ,Komprimierung* aktivierten Optionen zusammenfassen méchten.

@ Casablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen] x

Ansicht | Buchen Drucken  Schnell...  Splt  Adresse  Komprimierung — Optionen

v | ZimmerMarmne ) h Anzshlungzhetrag: Markierte Summe l:l

¥ Stornierte Leistungen

10 - 20022010
+  Transferleistungen

¥ | Inkulsivieistungen istung Datum Menge Preis Iws. Wal Preis2 War2.
+  Wahrung

v 2.Meahrung Summe 0,00 0,00

+  Ausgeglichene Leistungen otfen 0,00 0,00

¥ | Rabatt

Leistungen zusammenfassen

Arrangement zusammenfassen

Einstellungen speichern

Bild 2.2.4

Klicken Sie auf die Option ,Einstellungen speichern (Bild 2.2.5), wenn Sie die gednderten Einstellungen
fur alle Konten Gbernehmen mdchten.

@ Casablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen] x

Ansicht | Buchen Drucken  Schnell...  Splt  Adresse  Komprimierung — Optionen

v | ZimmerMarmne ) h Anzshlungzhetrag: Markierte Summe l:l

¥ Stornierte Leistungen

10 - 20022010
+  Transferleistungen

¥ | Inkulsivieistungen istung Datum Menge Preis Iws. Wal Preis2 War2.
+  Wahrung

¥ | Z2.Mi3hrung Summe 0,00 0,00

+  Ausgeglichene Leistungen otfen 0,00 0,00

¥ | Rabatt

Leistungen zusammenfassen

Arrangement zusammenfassen

Einstellungen speichern

Bild 2.2.5
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Klicken Sie auf das Men( ,Komprimierung*“ (Bild 2.3.1), wenn Sie die Komprimierung der Arrangements
und Leistungen auf dem Konto &ndern mdchten.

@ Casablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen]

ansicht  Buchen  Drucken  Schnell...  Split  Adresse Optionen

sy 2 Zel Ll &) PEYEEE NS Anzahlungshetrag: Markierte Summe l:l
Zimmer 1: Caszablanca Casablanca, 12.02.2010 - 20.02.2010 |
Rech. Zim. Name Leistung Datum Menge Preis ITws. Wal Preis2 War2._

Bild 2.3.1

Aktivieren Sie die Option ,Gleiche Basisarrangements” (Bild 2.3.1.1), wenn Sie alle Arrangements mit
dem gleichen Basisarrangement zusammenfassen mdéchten, aktivieren Sie die Option ,Gleiche
Arrangements” (Bild 2.3.1.1), wenn Sie alle Arrangements mit der gleichen Bezeichnung
zusammenfassen méchten, aktivieren Sie die Option ,Gleiche Personengruppen” (Bild 2.3.1.1), wenn Sie
alle Arrangements mit der gleichen Personengruppe zusammenfassen mdchten und aktivieren Sie die
Option ,Gleiche Preise” (Bild 2.3.1.1), wenn Sie alle Arrangements mit dem gleichen Preis pro Einheit
zusammenfassen méchten.

M Wenn Sie zwei oder mehrere Optionen aktivieren, miissen alle Bedingungen der Optionen erflillt
werden, damit die Arrangements auf dem Konto zusammengefasst werden.

Komprimierung Cptionen x komprimierung Cpkionen

Arrangement Komprimisrun

Arrangemert Komprimisring

V|3

Gleiche Arrangements
W Gleiche Personengruppen
+f | Gleiche Preise

Aprtikel Komprimierung
Komprimigrungaruppe
# | Gleiche Artikelnummer
Gleiche Beschreibungen
Kazzeartikel nicht sinkbezogen
Gleiche Preize
| Gleiche Steuersatz

Kassenartikel Komprimierung
Mur Kaszenartikel kamprimieren

Gleiches Datum undd Zei
Gleiche Keliner
Gleiche Kaszen

Gleiche YWarengruppe

I

Gleiche Belegnummern

Al Standard Ok

Gleiche Arrangements
| Gleiche Personengruppen

V| Gleiche Preize

Artikel Komgrimierung

Kotmgrimierung grupgpes

# | Gleiche Artikelnummer

Gleiche Beschreibunden
Kazzeartikel nicht einkezogen
Gleiche Preize

W Gleiche Steuersatz
Haszzenartikel Komprimisrung
Mur Kazsenartikel komprimieren

Gleiches Datum und Zeit
Gleiche Kellner
Gleiche Kassen

Gleiche YWWarengruppe

e

Gleiche Belegnumimern

Alz Standard Ok

Bild 2.3.1.1

Bild 2.3.1.2

Aktivieren Sie die Option ,Komprimierunggruppe* (Bild 2.3.1.2), wenn Sie die Leistungen nach den in
den Stammdaten im Fenster ,Artikel” festgelegten Komprimierunggruppen (Siehe 02. Kapitel —
Einstellungen und Stammdaten) zusammenfassen méchten oder aktivieren Sie die Option ,Gleiche
Artikelnummer” (Bild 2.3.1.2), wenn Sie die Leistungen nach den unten aufgelisteten Optionen
zusammenfassen moéchten.
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Aktivieren Sie die Option ,Gleiche Beschreibungen*® (Bild 2.3.1.3), wenn Sie alle Leistungen mit der
gleichen Bezeichnung zusammenfassen mdéchten. Hier kénnen Sie auch die Kassenartikel Uber die
Option ,Kasseartikel nicht einbezogen® ausschlieBen. Aktivieren Sie die Option ,Gleiche Preise” (Bild
2.3.1.3), wenn Sie alle Leistungen mit dem gleichen Preis pro Einheit zusammenfassen mdchten und
aktivieren Sie die Option ,Gleiche Steuersatz” (Bild 2.3.1.3), wenn Sie alle Leistungen mit dem gleichen
Steuersatz zusammenfassen méchten.

M Wenn Sie zwei oder mehrere Optionen aktivieren, missen alle Bedingungen der Optionen erflillt
werden, damit die Arrangements auf dem Konto zusammengefasst werden.

. ) o
Komprimisrung Cptionen w Komprimierung CQpkionen
Arrangement Komprimierung Arrangement Komprimisrung
V| Gleiche Basisarrangements: | Gleiche Basisarrangements:
Gleiche Arrangemerts Gleiche Arrangements
| Gleiche Personengruppen W | Gleiche Personengruppen
| Gleiche Preise | Gleiche Preise
Artikel Komprimigrung Artikel Komprimierung
Komprimierunggruppe Haomprimierunggruppe
= | Gleiche Adikelnummer « | Gleiche Artikelnummer
Gleiche Beschreibungen Gleiche Beschreibungen
Kasseartikel nicht einbezogen Kazzeartikel nicht sinbezogen
Gleiche Preize Gleiche Preize
W Gleiche Steuersatz | Gleiche Steuersatz
Kassenartikel Komprimierung Kazzenartikel Komprimigrung
Mur Kaszenartikel komprimieren I Mur Kassenartikel komprimierenl
Gleiches Datum und Zeit Gleiches Datum und Zeit
Gleiche Kellner G‘% Gleiche Kellner @
Gleiche Kazzen % Gleiche Kazsen %
Gleiche Warengruppe L,!! Gleiche Warengruppe .*!
Gleiche Belegnummern Gleiche Belegnummern
Alz Standard I. Ok J Alz Standard I. Ok J
Bild 2.3.1.3 Bild 2.3.1.4

Aktivieren Sie die Option ,Nur Kassenartikel komprimieren® (Bild 2.3.1.4), wenn Sie nur die Leistungen,
welche direkt von den Kassen auf die Konten gebucht werden, zusammenfassen méchten.
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Aktivieren Sie die Option ,Gleiches Datum und Zeit” (Bild 2.3.1.5), wenn Sie alle Kassenleistungen mit
dem gleichen Datum und der gleichen Zeit zusammenfassen méchten, aktivieren Sie die Option
»Gleiche Kellner” (Bild 2.3.1.5), wenn Sie alle Kassenleistungen, welche vom gleichen Kellner gebucht
wurden zusammenfassen mdchten, aktivieren Sie die Option ,,Gleiche Kassen” (Bild 2.3.1.5), wenn Sie
alle Kassenleistungen, welche von der gleichen Kasse gebucht wurden zusammenfassen mdchten,
aktivieren Sie die Option ,Gleiche Warengruppe* (Bild 2.3.1.5), wenn Sie alle Kassenleistungen mit der
gleichen Warengruppe zusammenfassen méchten und aktivieren Sie die Option ,Gleiche
Belegnummern® (Bild 2.3.1.5), wenn Sie alle Kassenleistungen mit der gleichen Belegnummer
zusammenfassen méchten.

M Die Option ,Gleiches Datum und Zeit“ (Bild 3.2.1.5) wird nur von den Kassen ,Eucasoft”, ,Fersterer”,
,Gaston“, ,PC Cash ASCII“, ,Protel”, ,Schultes”, ,Vectron“ und ,Viertl ASCII* unterstitzt.

M Die Option ,Gleiche Kellner” (Bild 3.2.1.5) wird nur von den Kassen ,Eucasoft”, ,Fersterer”, ,Gaston,
,PC Cash ASCIIY, ,Protel“, ,Schultes”, ,Touch 3000“ und ,Viertl ASCII“ unterstitzt.

M Die Option ,Gleiche Kassen* (Bild 3.2.1.5) wird nur von den Kassen ,Fersterer®, ,Gaston®, ,Protel”,
~Schultes”, und ,Viertl ASCII“ unterstitzt.

I Die Option ,Gleiche Warengruppe* (Bild 3.2.1.5) wird nur von den Kassen ,Eucasoft”, ,Fersterer”, ,PC
Cash ASCIIY, ,Protel”, ,Schultes®, ,Touch 3000 und ,Vectron® unterstitzt.

M Die Option ,Gleiche Belegnummern® (Bild 3.2.1.5) wird nur von den Kassen ,Eucasoft” und ,Schultes”
unterstutzt.

M Wenn Sie zwei oder mehrere Optionen aktivieren, miissen alle Bedingungen der Optionen erflillt
werden, damit die Arrangements auf dem Konto zusammengefasst werden.



Kornprimierung Opkionen x

Arrangement Komprimisrunsg

WV iGleiche Basisarrangements:

Gleiche Arrangements
V| Gleiche Personengruppen

V| Gleiche Preize

Artikel Komprimierung
Homprimierunggruppe
# | Gleiche Artikelnummer

Gleiche Beschreibungen
Kaszzeartikel nicht einbezogen
Gleiche Preize
W | Gleiche Steuersatz

Kaszenartikel Komprimierung

Mur Kassenartikel komprimieren

Gleiches Datum und Zeit
Gleiche Kellner
Gleiche Kassen

Gleiche Wiarengruppe

b

Gleiche Belegnummern

Al Standard I_ Ok J
Bild 2.3.1.5
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Klicken Sie auf den Button ,Kellner” (Bild 2.3.1.6), wenn Sie einen neuen Kellner erstellen méchten.

Karnpririzrung Optionen x

Arrangement Komprimierung

W Gleiche Basisarrangements:

Gleiche Arrangements
W Gleiche Personengruppen

| Gleiche Preise

Artikel Komprimierung
Homprimierungarugpgpe
# | Gleiche Arikelnummer

Gleiche Beschreibungen
Hazseartikel nicht einbezogen
Gleiche Preise
W Gleiche Steuersatz

Kazsenattikel Komprimisrung
Mur Kas=enartikel komprimieren

Gleiches Datum und et

Gleiche Kellner -
!

Gleiche Kassen
Gleiche Warengruppe

Gleiche Belegnummern

Als Standard I_ Ok _I
Bild 2.3.1.6




Geben Sie im Feld der Spalte ,Code" (Bild 2.3.1.6.1) den Code der Kassenschnittstelle und im Feld der
Spalte ,Beschreibung” (Bild 2.3.1.6.1) eine Bezeichnung fir den Kellner ein. Wahlen Sie Option in der
Spalte ,Sichtbar” aus, wenn Sie mdchten dass der Kellner sichtbar ist.

Kelner X

Code | Sichithar Beschreibung Profitcenter
= ||

Bild 2.3.1.6.1
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Klicken Sie auf den Button ,Kassen” (Bild 2.3.1.7), wenn Sie eine neue Kasse erstellen mdchten.

Kamprimietrung Optionen x

Arrangement Komprimisrung

V| Bleiche Basisarrangements:

Gleiche Arrangements
W Gleiche Personengruppen

W Gleiche Preise

Artikel Komprimierung
|| Komprimierunggruppe
(@) Gleiche Artikelnummer

Gleiche Beschreibungen
Kasszeartikel nicht einbezogen
Gleiche Preise
V¥ Gleiche Steuersatz

Kaszzenartikel Komprimierung
Mur Kassenarttikel komprimieren

Gleiches Datum und Zeit
Gleiche Kellner G%

Gleiche Kassen E

Gleiche YWarengruppe %g

zleiche Belegnummern

Als Standard Ok

Bild 2.3.1.7




Geben Sie im Feld der Spalte ,Code” (Bild 2.3.1.7.1) den Code der Kassenschnittstelle und im Feld der
Spalte ,Beschreibung” (Bild 2.3.1.7.1) eine Bezeichnung fir die Kasse ein.

Kassen x
Code Beschreibung Profitcerter
= |
e O |
Bild 2.3.1.7.1
010
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Klicken Sie auf den Button ,Warengruppen* (Bild 2.3.1.8), wenn Sie eine neue Warengruppe erstellen
mochten.

Kamprimietrung Optionen x

Arrangement Komprimisrung

V| Bleiche Basisarrangements:

Gleiche Arrangements
W Gleiche Personengruppen

W Gleiche Preise

Artikel Komprimierung
|| Komprimierunggruppe
(@) Gleiche Artikelnummer

Gleiche Beschreibungen
Kasszeartikel nicht einbezogen
Gleiche Preise
V¥ Gleiche Steuersatz

Kaszzenartikel Komprimierung
Mur Kassenarttikel komprimieren

Gleiches Datum und Zeit
Gleiche Kellner G%
Gleiche Kassen %

Gleiche Warengruppe

zleiche Belegnummern

Als Standard Ok

Bild 2.3.1.8




Geben Sie im Feld der Spalte ,Code” (Bild 2.3.1.8.1) den Code der Kassenschnittstelle und im Feld der
Spalte ,Beschreibung® (Bild 2.3.1.8.1) eine Bezeichnung fir die Warengruppe ein.

Warengruppen x
Code Beschreibung Artikel
0 |Keine
sy
Ck
Bild 2.3.1.8.1
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Konten (Einstellungen) — Komprimierung

Klicken Sie auf den Button ,,Als Standard” (Bild 2.3..1.9), wenn Sie die geadnderten Einstellungen fir alle
Konten dbernehmen méchten.

Komprimierung Optionen x

Arrangement Komprimierung

V| Bleiche Basizarrangements:

Gleiche Arrangements
| Gleiche Personengruppen

' Gleiche Preise

Artikel Komprimisrung
[ : | Komprimierungorupge

| Gleiche Arikelnummer

Gleiche Beschreibungen
Kasseattikel nicht einbezogen
Gleiche Preise
V Gleiche Steuersatz

Kazzenartikel Komprimisrung
Mur Kassenartikel kamprimieren

Gleiches Datum und Zeit
Gleiche Kellner
Gleiche Kassen

Gleiche YWarengruppe

b

Gleiche Belegnummern

| Als Standard || Ok |

Bild 2.3.1.9
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Konten (Einstellungen) — Adresse / Optionen / Drucken

Klicken Sie auf das Men( ,Adresse” (Bild 2.4.1), wenn Sie die verschiedenen Daten des Hauptgastes
andern mdchten. (Siehe 03. Kapitel — Gastekartei und Reservierung)

@ Casablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen]

Ansicht  Buchen  Drucken  Schrmell...  Split Komprimierung  Optionen
% 5-7'@ %@ ,Q .@ % @ ol [ Anzahlungsbe{ragl:l Markierte Summe

Fimmer 1: Caszablanca Casablanca, 12.02.2010 - 20022010 |

Rech. Zim_. Name Leistung Datum Menge Preis Iws. Wa Preiz2 War2.

Bild 2.4.1

Klicken Sie auf das Men( ,Optionen® (Bild 2.4.2). Hier kénnen Sie Option ,Inklusivpreis sichtbar auf der
Rechnung” (Bild 2.4.2) aktivieren wenn Sie den Inklusivpreis auf der Rechnung sehen méchten. Mit der
Option ,Zimmernummer fir Registrierkasse festlegen” (Bild 2.4.2) kdnnen Sie die Zimmernummer fiir die
Registrierkasse festlegen. Wéahlen Sie die Option ,Nachname zuerst” (Bild 2.4.2) so erscheint zuerst der
Nachname auf der Rechnung und mit der Option ,Kassabelegnummern sichtbar” (Bild 2.4.2) kénnen Sie
die Kassabelegnummern auf der Rechnung anzeigen lassen.

@ Casablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen] X

Ansicht  Buchen  Drucken  Schnell...  Split  Adresse  Komprimierung Optionen

o Al 2e 58 A ® anzabiu] ¥ Inkusivpreis sichitbar auf der Rechnung Markisrte Summa

Zimmernummet Fir Registrierkasse festlegen

Zimmer 1: Cazablanca Cazablanca, 12.02.2010 - 20022010
¥ | Machname zuerst
Rech. Zim. Name Leistung Kassabelegnummern sichtbar eis Iws. W@ Preis2 War2.

Bild 2.4.2



Aktivieren Sie die Option ,Direkt Druck” (Bild 2.4.3), wenn Sie die Druckvorschau ausschalten méchten.
Klicken Sie auf die Option ,Einstellungen speichern (Bild 2.4.3), wenn Sie die ge&nderten Einstellungen
far alle Konten Gbernehmen mdéchten.

@ Casablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen] x

Ansicht  Buchen | Drucken | Schnell...  Split  Adresse  Komprimierung — ©ptionen

o %) B 4| oo 0T snashrgstetay| |
Kontoauszug F&

ey 1 Goseia Anzahlungsbestatigung  F7 |

Rech. Zin Datum Menge Preis Tws. Wal Preis2 War2.
¥ Direkt Drudk

Einstellungen speichern

Bild 2.4.3
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Konten (Buchen) — Schnellbuchen

Klicken Sie im Men( auf ,Schnell...” (Bild 2.5.1) und wéahlen Sie die Option ,Buchen” (Bild 2.5.1), wenn Sie
eine Leistung auf das Konto buchen mdéchten.

M Drilicken Sie alternativ die Taste ,F3“ auf der Tastatur oder klicken Sie auf dem Konto mit der
rechten Maustaste und wahlen Sie die Option ,Schnellbuchen® aus, wenn Sie eine Leistung auf das
Konto buchen mdéchten.

@ Casablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen] x
Angicht  Buchen  Drucken | Schrell... | Splt  Adresse  Komprimierung — Optionen

Zahlung (F4)  F4
Zimmer 1. Casablanca Casabl
‘“Wahrung andern
Rech. Zim. Mame Datum Menge Preis Tws. Wa Preis2 War2.
Konto... F3

Bild 2.5.1

Geben Sie entweder im Feld ,Art.Nr.” (Bild 2.5.1.1) die Artikelnummer der gewlinschten Leistung ein
oder driicken Sie im Feld ,Art.Nr.” (Bild 2.5.1.1) die Taste ,Enter“ auf der Tastatur, wenn Sie eine Liste
mit allen vorhandenen Leistungen 6ffnen mdchten.

Schnellbuchen x

Art B Preis henge Text Cratum

| | || r2mzom | ok
Bild 4.1.1.1

Wiéhlen Sie nun die Leistung (Bild 2.5.1.1.1), welche Sie auf das Konto buchen méchten aus.



Artikel x

Bar-Anzahlung
Barauslagen
Barzahlung
Bank-Anzahlung
Bankzahlung
Eurocard
Diners

Amex

Yisa
Mastercard
Kurtaxe

Widea on Demand

s e DD = = W B @R
o =

o

Zeige Welnessartikeln

Abbruch | Ck |

Bild 2.5.1.1.1

Geben Sie im Feld ,Preis” (Bild 2.5.1.2) den Preis pro Einheit der Leistung, im Feld ,Menge*” (Bild 2.5.1.2)
die Anzahl der Leistungen, im Feld , Text" (Bild 2.5.1.2) eine Bezeichnung fir die Leistung und im Feld
~Datum* (Bild 2.5.1.2) das Buchungsdatum der Leistung ein.

Schnellbuchen x
ArtMr Preis Mgnqe Text Datuﬂ
2 [ 7a0]] 1 | BarAnzahng |[ 1202200 | Ok
Bild 2.5.1.2
014

Konten (Buchen) — Leistung buchen

Klicken Sie im Men( auf ,Buchen” und auf die Option ,Leistungen” (Bild 2.6.1), wenn Sie eine Leistung
auf das Konto buchen méchten.

@ Casablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen] x
ansicht | Buchen | Drucken Schn&ll... Split  Adresse  Komprimierung — Optionen
% £, Leistungen (F1) Fil = Anzahlungsbetrag:l:l Markierte Summe l:l
Arrangement (F2) Fz
A § Gutschein einlasen (F9)  F9 R
Rech Konto Rabatt g Datum Menge Preis Iws. Wal Preis2 War2._
Bild 2.6.1

Geben Sie entweder im Feld ,Artikel Nr.” (Bild 2.6.1.1) die Artikelnummer der gewlnschten Leistung ein
oder driicken Sie im Feld ,Artikel Nr.” (Bild 2.6.1.1) die Taste ,Enter” auf der Tastatur, wenn Sie eine
Liste mit allen vorhandenen Leistungen &ffnen méchten.



Artikel x

Artikel Mr. I I

Bezeichnung

Preiz l:l £ =
Rakatt - EI %,
Konvertierung £ =
Menge .

Buchungsdstum | 12.02.2010
Fremdumsatz
| Mein
Bezahtt
Micht Bez.

Bild 2.6.1.1

H

Auzgleichen Ok

Wahlen Sie nun die Leistung (Bild 2.6.1.1.1), welche Sie auf das Konto buchen méchten aus.

Artikel x

Bar-Anzahlung
Barauslagen
Barzahlung
Bank-Anzahlung
Bankzahlung
Eurocard
Diners

Amex

Yisa
Mastercard
Kurtaxe

Wideo on Demand

P = TR T R R R X
o =

w

Zeige Welnessattikeln

Abbruch | Ok |

Bild 2.6.1.1.1
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Konten (Buchen) — Leistung buchen

Geben Sie im Feld ,Preis” (Bild 2.6.1.3) den Preis pro Einheit der Leistung ein und wéahlen Sie im Feld
daneben (Bild 2.6.1.3) die erste Wahrung fur die Leistung aus. Geben Sie im Feld ,Rabatt” (Bild 2.6.1.3)
einen Rabatt fir die Leistung ein.

Geben Sie im Feld ,Konvertierung“ (Bild 2.6.1.4) den Preis pro Einheit in der Fremdwé&hrung ein oder
wahlen Sie im Feld daneben (Bild 2.6.1.4) die Fremdwahrung aus.



Artikel x Artikel X
Artikel Mr. I:I Artikel Mr. I:I
Bezeichnung Bezeichnung |
Preiz | £ = Preiz I:I £ =
wou | - [ ol wa - o]
Konvertierung £ = Konvertierung I| D,DD| £ 'I
Buch Einheit
Buch pro Auferthat
Buchungsdstum | 12.02.2010 Buchungsdstum | 12.02.2010
Fremdumsatz Fremdumsstz
# | Mein « | Mein
Bezahtt Bezahlt
Micht Elez.l:l Ausgleichen Ok Nicht Bez. I:I Auzgleichen Ok
Bild 2.6.1.3 Bild 2.6.1.4

Geben Sie im Feld im Feld ,Menge*” (Bild 2.6.1.5) die Anzahl der Leistungen, im Feld ,Summe* (Bild
2.6.1.5) die Gesamtsumme der Leistungen und im Feld ,Buchungsdatum® (Bild 2.6.1.5) das
Buchungsdatum der Leistung ein. Wahlen Sie die Option ,Buch pro Einheit* aus wenn Sie die
Leistung pro Einheit buchen wollen oder wahlen Sie ,Buch pro Aufenthalt” wenn Sie die Leistung pro
Aufenthalt buchen wollen.

Aktivieren Sie die Option ,Nein“ (Bild 2.6.1.6), wenn diese Leistung keinen Fremdumsatz beinhaltet,
aktivieren Sie die Option ,Bezahlt” (Bild 2.6.1.6), wenn diese Leistung einen Fremdumsatz beinhaltet und
dieser Fremdumsatz bezahlt wurde oder aktivieren Sie die Option ,Nicht Bez.” (Bild 2.6.1.6), wenn diese
Leistung einen Fremdumsatz beinhaltet und dieser Fremdumsatz nicht bezahlt wurde. Geben Sie im
Feld daneben (Bild 2.6.1.6) die Hohe des bezahlten bzw. nicht bezahlten Fremdumsatzes ein.

M Der Anteil der Leistung, welcher aus einem Fremdumsatz besteht, wird nur auf der Rechnung
dargestellt und hat keine Auswirkung auf die Umsatzliste.

Artikel x Artikel x
Artikel Mr. l:l Artikel Mr. l:l
Bezeichnung | Bezeichnung |
| o] | o]
Konvertierung £ = Konvertierung £ =
Buch pro Aufenthalt
Buchungsdstumf| 12.02.2010 Buchungsdstum | 12.02.2010
Fremdumsatz Fremdumsatz
# | Mein # | Mein
Bezahit Bezahit
Micht Elez.l:l Ausgleichen Ok hicht Bez. Ausgleichen Ok
Bild 2.6.1.5 Bild 2.6.1.6

Konten (Buchen) — Arrangement buchen

Klicken Sie im Men( auf ,Buchen® und auf die Option ,Arrangement” (Bild 2.7.1), wenn Sie ein
Arrangement auf das Konto buchen méchten.

@ Zasablanca 2010 - [Gebuchte Leistungen] x
Ansicht | Buchen | Drucken  Schnell,..  Split  Adresse  Komprimierung — Optionen
=N Leistungen (F1) Fl ! Anzahlungshatrag'l:l Markiztte Summe l:l
Arrangﬂnt (FZ) FZz
HITF Gutschein sinlisen (F9)  F2 D |
Rech. ¥onko Rabatt ] Datum Menge Preis Iws. Wal Preis2 War2.




Bild 2.7.1

Im linken Feld (Bild 2.7.2) sind die Personen und der Aufenthalt angegeben, im rechten Feld (Bild 2.7.2)

das Arrangement.

Buchung Gaste - dndern der Personenanzahl - andern der Preise - dndern der Gastdaten

Zimmer 1 Kategorie Sport Ankunft 12022010 Abreise 20022010 eingecheckt

Gast  Arrangemernt

4 Erwachsene 12.0210-200210 |0 200,00 € 120210- 200210

Hinzufligen Anclern Lé=zchen Hinzufligen Andern Léschen

Ok

(Bild 2.7.2)

Wenn Sie eine bereits vorhandene Personengruppe dndern mdchten, wahlen Sie diese mit einem

Linksklick aus, sodass diese blau markiert ist (Bild 2.7.3) und klicken Sie anschlieBend auf den Button

LAndern“ (Bild 2.7.3). Wenn Sie eine Personengruppe léschen méchten, wihlen Sie diese mit einem

Linksklick aus, sodass diese blau markiert ist (Bild 2.7.3) und klicken Sie anschlieBend auf den Button
,Loschen” (Bild 2.7.3). Wenn Sie jedoch eine Personengruppe hinzufiigen mdchten, klicken Sie auf den

Button ,Hinzufigen® (Bild 2.7.3).

Buchung G&ste - Andern der Personenanzahl - ndern der Preise - &ndern der Gastdaten

Zimmer 1 Kategorie Sport Ankunft 12022010 Abreise 20.02.2010 eingecheckt

Gast  Artangement |

Gaste Gruppen Arrangements
|l 4 Erwachsene 12.02.10 - 200210 | | UF 200,00 € 12.0210-200210
I Hinzuflgen Anciern Lischen I Hinzuflgen A rdern Léschen
Ok
(Bild 2.7.3)

Konten (Buchen) — Arrangement buchen

017

Beim Hinzufligen einer Personengruppe wahlen Sie im Feld ,Anzahl” (Bild 2.7.3.1) die Anzahl der
Personen aus und im Feld ,Personengruppe” (Bild 2.7.3.1) wahlen Sie die Personengruppe aus.



Giste - Personengruppe andern - hinzufiigen 5[

Anzahl | B *
Personengruppe | Ervwachsens x
Ankunit | 12022010 | o Tage
e g =
Abreize | 20022010 -

)

(Bild 2.7.3.1)
Geben Sie im Feld ,Ankunft” (Bild 2.7.3.2) das Anreisedatum und im Feld ,Abreise” (Bild 2.7.3.2) das

Abreisedatum der Personengruppe ein. Das Feld , Tage” fiillt sich automatisch aus wenn Sie das
Anreise- und Abreisedatum eingegeben haben.

Giste - Personengruppe andern - hinzufiigen 5[

Anzahl 0 *

Personengruppe  Ervwachsens x

Ankunft | 12022010 Taue

Ahreize | 20.02.2010

1d Bl
oo
A

)

(Bild 2.7.3.2)

Wenn Sie ein bereits vorhandenes Arrangement einer Personengruppe andern méchten, wahlen Sie
dieses mit einem Linksklick aus, sodass dieses blau markiert ist (Bild 2.7.4) und klicken Sie
anschlieBend auf den Button ,Andern” (Bild 2.7.4). Wenn Sie ein Arrangement einer Personengruppe
I6schen méchten, wahlen Sie dieses mit einem Linksklick aus, sodass dieses blau markiert ist (Bild
2.7.4) und klicken Sie anschlieBend auf den Button ,Léschen” (Bild 2.7.4). Wenn Sie jedoch ein
Arrangement einer Personengruppe hinzufligen méchten, klicken Sie auf den Button ,Hinzufligen* (Bild
2.7.4).

Buchung Gaste - andern der Personenanzahl - andern der Preise - andarn der Gaskdaten x
Zimmer 1 Hategorie Sport Ankunft 12.022010 Abreise 20.02.2010 eingecheckt
Gast  Arrangement

Gaste Gruppen lAﬂrrangemerﬂs

4 Erwachsene 120240-2002140 § UF 200,00 £ 12.0210-200210 I

4 Erwachzene 120240-200210

Hinzufiigen Andern Lischen I Hinzuflgen Anciern Lézchen I
Ok

(Bild 2.7.4)
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Konten (Buchen) — Arrangement buchen

Beim Hinzufligen eines Arrangements zu einer Personengruppe wahlen Sie im Feld ,,Arrangement”
(Bild 2.7.4.1) das zu buchende Arrangement aus. Haben Sie die Option ,Giltiges Arrangement” (Bild
2.7.4.1) aktiviert so werden lhnen nur die Arrangements fir den angegebenen Zeitraum angezeigt.



Haben Sie die Option ,Alle Arrangements” (Bild 2.7.4.1) aktiviert so werden |hnen alle Arrangements
angezeigt.

Arrangementwechsel

@ Alle Arrangements

Ankuntt 4| 12022m0 |po TAEE .
g Saizons VWechsel. ﬁ%g

sbreise | 2002200 |p
o
ot e[+

o

€ [ Pers

€J’Tag

® BQ
I

€ Gesaml

Als Pauschale

|

Bild 2.7.4.1

In dem Feld ,Ankunft” (Bild 2.7.4.2) kdnnen Sie das Anfangsdatum des Arrangements eingeben und im
Feld ,Abreise” (Bild 2.7.4.2) das Enddatum des Arrangements. Das Feld ,Tage" (Bild 2.7.4.2) wird
automatisch ausgefiillt wenn Sie das Anfangs- und Enddatum des Arrangements eingegeben haben.

Arrangementwechsel

-

Alle Arrangements

ankuntt |4| 1202200 |p TEOE .
8 Saisons YWechsel. %E

A

Abreize |4 zoo0zz200 (B

4 Ervrachsens x % = 0,00 [ £/ Pers
e (o e[ am]ers
<ot o [0 x=[ o]

II[

£ Gesami

Als Pauschale

e —

Bild 2.7.4.2

In den nachsten Feldern kdnnen Sie den Preis eingeben. Sie brauchen nur in ein Feld den richtigen
Preis eingeben. Wahlen Sie die Option ,Als Pauschale” (Bild 2.7.4.3) so wird dieses Arrangement auf der
Rechnung mit der Menge 1 angezeigt.

Arrangementwechsel

# | Alle Arrangements

snkurit 4| 12022010 |p TRE .
g Saizons Wechsel. %E
Abreize 4| zoozz00 (P

A

4 Ervrachsens x o000 - II' % = 0,00 [ £/ Pers
L o] [ofe-[ omlerm
¥ & Tage = o000 - II'% = 0,00 | £ Gesami
Als Pauschale
e e
Bild 2.7.4.3

Wenn Sie dann die Personengruppen und die Arrangements zu den Personengruppen richtig
eingegeben haben, kénnen Sie mit ,OK* (Bild 2.7.4) bestétigen und das Arrangement wird auf das Konto

gebucht.
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