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CheckIn – Einchecken 



 
 

 
Wählen Sie die Option „Check In“ (Bild 1.1.1), wenn Sie das mit rechts angeklickte Zimmer dieser 
Reservierung oder alle Zimmer dieser Reservierung einchecken möchten. 
 

 
Bild 1.1.1 

 
Klicken Sie auf den Button „Gast“ (Bild 1.1.1.1), wenn Sie das mit rechts angeklickte Zimmer dieser 
Reservierung einchecken möchten oder klicken Sie auf den Button „Gruppe“ (Bild 1.1.1.1), wenn Sie alle 
Zimmer dieser Reservierung einchecken möchten. 
 

 
Bild 1.1.1.1 

 
Klicken Sie auf den Button „Zimmerkonto“ (Bild 1.1.1.2), wenn Sie die Arrangements für jedes Zimmer 
dieser Reservierung auf ein eigenes Konto buchen möchten oder klicken Sie auf den Button 
„Gruppenkonto“ (Bild 1.1.1.2), wenn Sie die Arrangements für alle Zimmer dieser Reservierung auf ein 
gesamtes Konto buchen möchten oder klicken Sie auf den Button „Debitorkonto“ (Bild 1.1.1.2), wenn Sie 
die Arrangements für alle Zimmer dieser Reservierung auf ein Sammelkonto buchen möchten. 
 
� Zimmerkonto: Zwei Person übernachten in einem Zimmer des Hotels „ABC“ und begleichen die 
offenen Arrangements und Leistungen am Tag Ihrer Abreise. 
 
� Gruppenkonto: Eine große Familie übernachtet in drei verschiedenen Zimmern des Hotels „ABC“ 
und der Vater begleicht die offenen Arrangements und Leistungen am Tag Ihrer Abreise. 
 
� Debitorkonto: Die Mitarbeiter der Firma „XYZ“ übernachten jede Woche 2mal im Hotel „ABC“. Die 
Firma „XYZ“ möchte, dass die offenen Arrangements und Leistungen auf einem Konto gesammelt und 
im letzten Quartal jedes Jahres beglichen werden. 
 

 
Bild 1.1.1.2 
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CheckIn – Einchecken 
 



 
 
Wählen Sie im Feld (Bild 1.1.1.3) das Debitorkonto (Sammelkonto) auf das Sie die Arrangements dieser 
Reservierung buchen möchten. 
 
� Wenn das benötigte Debitorkonto nicht vorhanden ist, können Sie in den Stammdaten im Fenster 
„Debitoren“ ein neues Debitorkonto erstellen. (Siehe 02. Kapitel – Einstellungen und Stammdaten) 
 

 
Bild 1.1.1.3 

 
Wenn das benötigte Debitorkonto nicht vorhanden ist, klicken Sie auf den zweiten Button. (Bild 1.1.1.4) 

 

 
Bild 1.1.1.4 

 
Hier können Sie nun im angezeigten Fenster unter dem Button „Hinzufügen“ (Bild 1.1.1.5) ein neues 
Debitorkonto hinzufügen. Haben sie dies getan können Sie mit „OK“ bestätigen. 
 

 
 
Sie sollten das Debitoren nun im Feld (Bild 1.1.1.3) auswählen können. Bestätigen Sie dann mit „OK“ um 
den Checkin abzuschließen. 
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Konten – Einleitung 
 



 
 

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine eingecheckte Reservierung und wählen Sie aus dem 
Menü die Option „Zim. Konto“ (Bild 2.1.1), wenn Sie das Zimmerkonto (Konto für jedes einzelne Zimmer 
der Reservierung) öffnen möchten, die Option „Grp. Konto“ (Bild 2.1.1), wenn Sie das Gruppenkonto 
(Konto für alle Zimmer der Reservierung) öffnen möchten oder die Option „Deb: …“ (Bild 2.1.1), wenn 
Sie das Debitorenkonto (Sammelkonto) öffnen möchten. Durch den grünen Punkt vor der Option 
können Sie sehen auf welches Konto die Leistungen gebucht sind. 
 
� Die Option „Debitorkonto“ ist nur verfügbar, wenn Sie beim CheckIn dieser Reservierung die 
Arrangements auf das Debitorkonto gebucht haben. 
 

 
Bild 2.1.1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

003 
Konten (Einstellungen) – Ansicht 



 
 
 

Aktivieren Sie die Option „Rechnung“ (Bild 2.2.1), wenn Sie die Arrangements und Leistungen welche 
sich auf einer Rechnung mit Rechnungsnummer befinden auf dem Konto sehen möchten und 
aktivieren Sie die Option „Zimmer/Name“ (Bild 2.2.1), wenn Sie die Zimmernummer, den Vornamen und 
den Nachnamen des Hauptgastes auf dem Konto sehen möchten. 
 

 
Bild 2.2.1 

 
Aktivieren Sie die Option „Stornierte Leistungen“ (Bild 2.2.2), wenn Sie die stornierten Arrangements und 
Leistungen auf dem Konto sehen möchten, aktivieren Sie die Option „Transferleistungen“ (Bild 2.2.2), 
wenn Sie die übergeleiteten Arrangements und Leistungen auf dem Konto sehen möchten, aktivieren 
Sie die Option „Inklusivleistungen“ (Bild 2.2.2), wenn Sie die in einem Arrangement inkludierten 
Leistungen auf dem Konto sehen möchten und aktivieren Sie die Option „Ausgeglichene Leistungen“ 
(Bild 2.2.2), wenn Sie die mit einer anderen Leistung ausgeglichenen Arrangements und Leistungen auf 
dem Konto sehen möchten. 
 
� Die stornierten Arrangements und Leistungen werden mit einem roten X markiert, die 
übergeleiteten Leistungen werden mit einem blauen oder einem grünen Pfeil markiert, die inkludierten 
Leistungen werden in grauer Schriftfarbe dargestellt und die ausgeglichenen Leistungen werden in 
grüner Schriftfarbe dargestellt. 
 
 

 
Bild 2.2.2 
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Konten (Einstellungen) – Ansicht 
 
 
 
Aktivieren Sie die Option „Währung“ (Bild 2.2.3), wenn Sie das Symbol der ersten Währung auf dem 
Konto sehen möchten, aktivieren Sie die Option „2. Währung“ (Bild 2.2.3), wenn Sie das Symbol der 
zweiten Währung und die verschiedenen Summen in der zweiten Währung auf dem Konto sehen 
möchten und aktivieren Sie die Option „Rabatt“ (Bild 2.2.3), wenn Sie die Rabatte auf dem Konto sehen 
möchten. 
 

 
Bild 2.2.3 

 
Aktivieren Sie die Option „Leistungen zusammenfassen“ (Bild 2.2.4), wenn Sie die verschiedenen 
Leistungen nach den im Fenster „Komprimierung“ aktivierten Optionen zusammenfassen möchten 
und aktivieren Sie die Option „Arrangement zusammenfassen“ (Bild 2.2.4), wenn Sie die verschiedenen 
Arrangements nach den im Fenster „Komprimierung“ aktivierten Optionen zusammenfassen möchten. 
 
 

 
Bild 2.2.4 

 
Klicken Sie auf die Option „Einstellungen speichern“ (Bild 2.2.5), wenn Sie die geänderten Einstellungen 
für alle Konten übernehmen möchten. 
 
 

 
Bild 2.2.5 
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Konten (Einstellungen) – Komprimierung 

 
 
 

Klicken Sie auf das Menü „Komprimierung“ (Bild 2.3.1), wenn Sie die Komprimierung der Arrangements 
und Leistungen auf dem Konto ändern möchten. 
 

 
Bild 2.3.1 

 
Aktivieren Sie die Option „Gleiche Basisarrangements“ (Bild 2.3.1.1), wenn Sie alle Arrangements mit 
dem gleichen Basisarrangement zusammenfassen möchten, aktivieren Sie die Option „Gleiche 
Arrangements“ (Bild 2.3.1.1), wenn Sie alle Arrangements mit der gleichen Bezeichnung 
zusammenfassen möchten, aktivieren Sie die Option „Gleiche Personengruppen“ (Bild 2.3.1.1), wenn Sie 
alle Arrangements mit der gleichen Personengruppe zusammenfassen möchten und aktivieren Sie die 
Option „Gleiche Preise“ (Bild 2.3.1.1), wenn Sie alle Arrangements mit dem gleichen Preis pro Einheit 
zusammenfassen möchten. 
 
� Wenn Sie zwei oder mehrere Optionen aktivieren, müssen alle Bedingungen der Optionen erfüllt 
werden, damit die Arrangements auf dem Konto zusammengefasst werden. 
 

                 
Bild 2.3.1.1     Bild 2.3.1.2 

 
Aktivieren Sie die Option „Komprimierunggruppe“ (Bild 2.3.1.2), wenn Sie die Leistungen nach den in 
den Stammdaten im Fenster „Artikel“ festgelegten Komprimierunggruppen (Siehe 02. Kapitel – 
Einstellungen und Stammdaten) zusammenfassen möchten oder aktivieren Sie die Option „Gleiche 
Artikelnummer“ (Bild 2.3.1.2), wenn Sie die Leistungen nach den unten aufgelisteten Optionen 
zusammenfassen möchten. 
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Konten (Einstellungen) – Komprimierung 

 
 
 
Aktivieren Sie die Option „Gleiche Beschreibungen“ (Bild 2.3.1.3), wenn Sie alle Leistungen mit der 
gleichen Bezeichnung zusammenfassen möchten. Hier können Sie auch die Kassenartikel über die 
Option „Kasseartikel nicht einbezogen“ ausschließen. Aktivieren Sie die Option „Gleiche Preise“ (Bild 

2.3.1.3), wenn Sie alle Leistungen mit dem gleichen Preis pro Einheit zusammenfassen möchten und 
aktivieren Sie die Option „Gleiche Steuersatz“ (Bild 2.3.1.3), wenn Sie alle Leistungen mit dem gleichen 
Steuersatz zusammenfassen möchten. 
 
� Wenn Sie zwei oder mehrere Optionen aktivieren, müssen alle Bedingungen der Optionen erfüllt 
werden, damit die Arrangements auf dem Konto zusammengefasst werden. 
 

                  
Bild 2.3.1.3     Bild 2.3.1.4 

 
Aktivieren Sie die Option „Nur Kassenartikel komprimieren“ (Bild 2.3.1.4), wenn Sie nur die Leistungen, 
welche direkt von den Kassen auf die Konten gebucht werden, zusammenfassen möchten. 
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Konten (Einstellungen) – Komprimierung 

 
 
 

Aktivieren Sie die Option „Gleiches Datum und Zeit“ (Bild 2.3.1.5), wenn Sie alle Kassenleistungen mit 
dem gleichen Datum und der gleichen Zeit zusammenfassen möchten, aktivieren Sie die Option 
„Gleiche Kellner“ (Bild 2.3.1.5), wenn Sie alle Kassenleistungen, welche vom gleichen Kellner gebucht 
wurden zusammenfassen möchten, aktivieren Sie die Option „Gleiche Kassen“ (Bild 2.3.1.5), wenn Sie 
alle Kassenleistungen, welche von der gleichen Kasse gebucht wurden zusammenfassen möchten, 
aktivieren Sie die Option „Gleiche Warengruppe“ (Bild 2.3.1.5), wenn Sie alle Kassenleistungen mit der 
gleichen Warengruppe zusammenfassen möchten und aktivieren Sie die Option „Gleiche 
Belegnummern“ (Bild 2.3.1.5), wenn Sie alle Kassenleistungen mit der gleichen Belegnummer 
zusammenfassen möchten. 
 
� Die Option „Gleiches Datum und Zeit“ (Bild 3.2.1.5) wird nur von den Kassen „Eucasoft“, „Fersterer“, 
„Gaston“, „PC Cash ASCII“, „Protel“, „Schultes“, „Vectron“ und „Viertl ASCII“ unterstützt. 
 
� Die Option „Gleiche Kellner“ (Bild 3.2.1.5) wird nur von den Kassen „Eucasoft“, „Fersterer“, „Gaston“, 
„PC Cash ASCII“, „Protel“, „Schultes“, „Touch 3000“ und „Viertl ASCII“ unterstützt. 
 
� Die Option „Gleiche Kassen“ (Bild 3.2.1.5) wird nur von den Kassen „Fersterer“, „Gaston“, „Protel“, 
„Schultes“, und „Viertl ASCII“ unterstützt. 
 
� Die Option „Gleiche Warengruppe“ (Bild 3.2.1.5) wird nur von den Kassen „Eucasoft“, „Fersterer“, „PC 
Cash ASCII“, „Protel“, „Schultes“, „Touch 3000“ und „Vectron“ unterstützt. 
 
� Die Option „Gleiche Belegnummern“ (Bild 3.2.1.5) wird nur von den Kassen „Eucasoft“ und „Schultes“ 
unterstützt. 
 
� Wenn Sie zwei oder mehrere Optionen aktivieren, müssen alle Bedingungen der Optionen erfüllt 
werden, damit die Arrangements auf dem Konto zusammengefasst werden. 
 



 
Bild 2.3.1.5 
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Konten (Einstellungen) – Komprimierung 

 
 
 
Klicken Sie auf den Button „Kellner“ (Bild 2.3.1.6), wenn Sie einen neuen Kellner erstellen möchten. 
 

 
Bild 2.3.1.6 

 



Geben Sie im Feld der Spalte „Code“ (Bild 2.3.1.6.1) den Code der Kassenschnittstelle und im Feld der 
Spalte „Beschreibung“ (Bild 2.3.1.6.1) eine Bezeichnung für den Kellner ein. Wählen Sie Option in der 
Spalte „Sichtbar“ aus, wenn Sie möchten dass der Kellner sichtbar ist. 
 

 
Bild 2.3.1.6.1 
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Konten (Einstellungen) – Komprimierung 

 
 
 

Klicken Sie auf den Button „Kassen“ (Bild 2.3.1.7), wenn Sie eine neue Kasse erstellen möchten. 
 

 
Bild 2.3.1.7 

 



Geben Sie im Feld der Spalte „Code“ (Bild 2.3.1.7.1) den Code der Kassenschnittstelle und im Feld der 
Spalte „Beschreibung“ (Bild 2.3.1.7.1) eine Bezeichnung für die Kasse ein. 
 

 
Bild 2.3.1.7.1 
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Konten (Einstellungen) – Komprimierung 

 
 
 
Klicken Sie auf den Button „Warengruppen“ (Bild 2.3.1.8), wenn Sie eine neue Warengruppe erstellen 
möchten. 
 

 
Bild 2.3.1.8 



 
Geben Sie im Feld der Spalte „Code“ (Bild 2.3.1.8.1) den Code der Kassenschnittstelle und im Feld der 
Spalte „Beschreibung“ (Bild 2.3.1.8.1) eine Bezeichnung für die Warengruppe ein. 
 

 
Bild 2.3.1.8.1 
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Konten (Einstellungen) – Komprimierung 

 
 
 

Klicken Sie auf den Button „Als Standard“ (Bild 2.3..1.9), wenn Sie die geänderten Einstellungen für alle 
Konten übernehmen möchten. 
 

 
Bild 2.3.1.9 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

012 
Konten (Einstellungen) – Adresse / Optionen / Drucken 

 
 
 
Klicken Sie auf das Menü „Adresse“ (Bild 2.4.1), wenn Sie die verschiedenen Daten des Hauptgastes 
ändern möchten. (Siehe 03. Kapitel – Gästekartei und Reservierung) 
 

 
Bild 2.4.1 

 
 
Klicken Sie auf das Menü „Optionen“ (Bild 2.4.2). Hier können Sie Option „Inklusivpreis sichtbar auf der 
Rechnung“ (Bild 2.4.2) aktivieren wenn Sie den Inklusivpreis auf der Rechnung sehen möchten. Mit der 
Option „Zimmernummer für Registrierkasse festlegen“ (Bild 2.4.2) können Sie die Zimmernummer für die 
Registrierkasse festlegen. Wählen Sie die Option „Nachname zuerst“ (Bild 2.4.2) so erscheint zuerst der 
Nachname auf der Rechnung und mit der Option „Kassabelegnummern sichtbar“ (Bild 2.4.2) können Sie 
die Kassabelegnummern auf der Rechnung anzeigen lassen. 
 
 

 
Bild 2.4.2 

 
 



Aktivieren Sie die Option „Direkt Druck“ (Bild 2.4.3), wenn Sie die Druckvorschau ausschalten möchten. 
Klicken Sie auf die Option „Einstellungen speichern“ (Bild 2.4.3), wenn Sie die geänderten Einstellungen 
für alle Konten übernehmen möchten. 
 

 
Bild 2.4.3 
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Konten (Buchen) – Schnellbuchen 
 
 

 
Klicken Sie im Menü auf „Schnell…“ (Bild 2.5.1) und wählen Sie die Option „Buchen“ (Bild 2.5.1), wenn Sie 
eine Leistung auf das Konto buchen möchten. 
 
� Drücken Sie alternativ die Taste „F3“ auf der Tastatur oder klicken Sie auf dem Konto mit der 
rechten Maustaste und wählen Sie die Option „Schnellbuchen“ aus, wenn Sie eine Leistung auf das 
Konto buchen möchten. 
 

 
Bild 2.5.1 

 
Geben Sie entweder im Feld „Art.Nr.“ (Bild 2.5.1.1) die Artikelnummer der gewünschten Leistung ein 
oder drücken Sie im Feld „Art.Nr.“ (Bild 2.5.1.1) die Taste „Enter“ auf der Tastatur, wenn Sie eine Liste 
mit allen vorhandenen Leistungen öffnen möchten. 
 

 
Bild 4.1.1.1 

 
Wählen Sie nun die Leistung (Bild 2.5.1.1.1), welche Sie auf das Konto buchen möchten aus. 



 

 
Bild 2.5.1.1.1 

 
Geben Sie im Feld „Preis“ (Bild 2.5.1.2) den Preis pro Einheit der Leistung, im Feld „Menge“ (Bild 2.5.1.2) 
die Anzahl der Leistungen, im Feld „Text“ (Bild 2.5.1.2) eine Bezeichnung für die Leistung und im Feld 
„Datum“ (Bild 2.5.1.2) das Buchungsdatum der Leistung ein. 
 

 
Bild 2.5.1.2 
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Konten (Buchen) – Leistung buchen 
 
 

 
Klicken Sie im Menü auf „Buchen“ und auf die Option „Leistungen“ (Bild 2.6.1), wenn Sie eine Leistung 
auf das Konto buchen möchten. 
 

 
Bild 2.6.1 

 
Geben Sie entweder im Feld „Artikel Nr.“ (Bild 2.6.1.1) die Artikelnummer der gewünschten Leistung ein 
oder drücken Sie im Feld „Artikel Nr.“ (Bild 2.6.1.1) die Taste „Enter“ auf der Tastatur, wenn Sie eine 
Liste mit allen vorhandenen Leistungen öffnen möchten. 
 



 
Bild 2.6.1.1 

 
Wählen Sie nun die Leistung (Bild 2.6.1.1.1), welche Sie auf das Konto buchen möchten aus. 
 

 
Bild 2.6.1.1.1 

 
 
 
 

 
 
 

015 
Konten (Buchen) – Leistung buchen 
 
 

 
Geben Sie im Feld „Preis“ (Bild 2.6.1.3) den Preis pro Einheit der Leistung ein und wählen Sie im Feld 
daneben (Bild 2.6.1.3) die erste Währung für die Leistung aus. Geben Sie im Feld „Rabatt“ (Bild 2.6.1.3) 
einen Rabatt für die Leistung ein. 
 
Geben Sie im Feld „Konvertierung“ (Bild 2.6.1.4) den Preis pro Einheit in der Fremdwährung ein oder 
wählen Sie im Feld daneben (Bild 2.6.1.4) die Fremdwährung aus. 
 



      
Bild 2.6.1.3      Bild 2.6.1.4 

 
 
Geben Sie im Feld im Feld „Menge“ (Bild 2.6.1.5) die Anzahl der Leistungen, im Feld „Summe“ (Bild 

2.6.1.5) die Gesamtsumme der Leistungen und im Feld „Buchungsdatum“ (Bild 2.6.1.5) das 
Buchungsdatum der Leistung ein. Wählen Sie die Option „Buch pro Einheit“ aus wenn Sie die 
Leistung pro Einheit buchen wollen oder wählen Sie „Buch pro Aufenthalt“ wenn Sie die Leistung pro 
Aufenthalt buchen wollen. 
 
Aktivieren Sie die Option „Nein“ (Bild 2.6.1.6), wenn diese Leistung keinen Fremdumsatz beinhaltet, 
aktivieren Sie die Option „Bezahlt“ (Bild 2.6.1.6), wenn diese Leistung einen Fremdumsatz beinhaltet und 
dieser Fremdumsatz bezahlt wurde oder aktivieren Sie die Option „Nicht Bez.“ (Bild 2.6.1.6), wenn diese 
Leistung einen Fremdumsatz beinhaltet und dieser Fremdumsatz nicht bezahlt wurde. Geben Sie im 
Feld daneben (Bild 2.6.1.6) die Höhe des bezahlten bzw. nicht bezahlten Fremdumsatzes ein. 
 
� Der Anteil der Leistung, welcher aus einem Fremdumsatz besteht, wird nur auf der Rechnung 
dargestellt und hat keine Auswirkung auf die Umsatzliste. 
 

       
Bild 2.6.1.5      Bild 2.6.1.6 
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Konten (Buchen) – Arrangement buchen 
 
 
 

Klicken Sie im Menü auf „Buchen“ und auf die Option „Arrangement“ (Bild 2.7.1), wenn Sie ein 
Arrangement auf das Konto buchen möchten. 

 



Bild 2.7.1 
 
Im linken Feld (Bild 2.7.2) sind die Personen und der Aufenthalt angegeben, im rechten Feld (Bild 2.7.2) 
das Arrangement. 
 

 
(Bild 2.7.2) 

 
Wenn Sie eine bereits vorhandene Personengruppe ändern möchten, wählen Sie diese mit einem 
Linksklick aus, sodass diese blau markiert ist (Bild 2.7.3) und klicken Sie anschließend auf den Button 
„Ändern“ (Bild 2.7.3). Wenn Sie eine Personengruppe löschen möchten, wählen Sie diese mit einem 
Linksklick aus, sodass diese blau markiert ist (Bild 2.7.3) und klicken Sie anschließend auf den Button 
„Löschen“ (Bild 2.7.3). Wenn Sie jedoch eine Personengruppe hinzufügen möchten, klicken Sie auf den 
Button „Hinzufügen“ (Bild 2.7.3). 
 

 
 (Bild 2.7.3) 
 
 

 
017 

Konten (Buchen) – Arrangement buchen 
 
 
Beim Hinzufügen einer Personengruppe wählen Sie im Feld „Anzahl“ (Bild 2.7.3.1) die Anzahl der 
Personen aus und im Feld „Personengruppe“ (Bild 2.7.3.1) wählen Sie die Personengruppe aus. 
 



 
(Bild 2.7.3.1) 

 
Geben Sie im Feld „Ankunft“ (Bild 2.7.3.2) das Anreisedatum und im Feld „Abreise“ (Bild 2.7.3.2) das 
Abreisedatum der Personengruppe ein. Das Feld „Tage“ füllt sich automatisch aus wenn Sie das 
Anreise- und Abreisedatum eingegeben haben. 
 

 
 (Bild 2.7.3.2) 
 
Wenn Sie ein bereits vorhandenes Arrangement einer Personengruppe ändern möchten, wählen Sie 
dieses mit einem Linksklick aus, sodass dieses blau markiert ist (Bild 2.7.4) und klicken Sie 
anschließend auf den Button „Ändern“ (Bild 2.7.4). Wenn Sie ein Arrangement einer Personengruppe 
löschen möchten, wählen Sie dieses mit einem Linksklick aus, sodass dieses blau markiert ist (Bild 

2.7.4) und klicken Sie anschließend auf den Button „Löschen“ (Bild 2.7.4). Wenn Sie jedoch ein 
Arrangement einer Personengruppe hinzufügen möchten, klicken Sie auf den Button „Hinzufügen“ (Bild 

2.7.4). 
 

 
 (Bild 2.7.4) 

 
018 

Konten (Buchen) – Arrangement buchen 
 

 
Beim Hinzufügen eines Arrangements zu einer Personengruppe wählen Sie im Feld „Arrangement“ 
(Bild 2.7.4.1) das zu buchende Arrangement aus. Haben Sie die Option „Gültiges Arrangement“ (Bild 

2.7.4.1) aktiviert so werden Ihnen nur die Arrangements für den angegebenen Zeitraum angezeigt. 



Haben Sie die Option „Alle Arrangements“ (Bild 2.7.4.1) aktiviert so werden Ihnen alle Arrangements 
angezeigt. 
 

 
 Bild 2.7.4.1 
 
In dem Feld „Ankunft“ (Bild 2.7.4.2) können Sie das Anfangsdatum des Arrangements eingeben und im 
Feld „Abreise“ (Bild 2.7.4.2) das Enddatum des Arrangements. Das Feld „Tage“ (Bild 2.7.4.2) wird 
automatisch ausgefüllt wenn Sie das Anfangs- und Enddatum des Arrangements eingegeben haben. 
 

 
 Bild 2.7.4.2 
 
In den nächsten Feldern können Sie den Preis eingeben. Sie brauchen nur in ein Feld den richtigen 
Preis eingeben. Wählen Sie die Option „Als Pauschale“ (Bild 2.7.4.3) so wird dieses Arrangement auf der 
Rechnung mit der Menge 1 angezeigt. 
 

 
 Bild 2.7.4.3 
 
Wenn Sie dann die Personengruppen und die Arrangements zu den Personengruppen richtig 
eingegeben haben, können Sie mit „OK“ (Bild 2.7.4) bestätigen und das Arrangement wird auf das Konto 
gebucht. 
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