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Seite 01 
Starten des Moduls 

 

 
 
 

Um das Gruppenbuchungsmodul zu starten, klicken Sie mit der linken Maustaste in den Datumsbalken und 
ziehen den gewünschten Zeitraum bis zum Abreisedatum nach rechts. Dieser Zeitraum wird grün markiert, 
nachdem Sie den richtigen Zeitraum gewählt haben, lassen Sie die Taste los und das 
Gruppenbuchungsmodul startet automatisch. Es erfasst die freien Zimmer für den gewünschten Zeitraum. 
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Verfügbarkeit der Zimmer 
 

 

 
 
 
Die erste Information, welche aus diesem Modul ersichtlich ist, ist wie viele Zimmer und Betten Sie für den 
gewünschten Zeitraum noch frei haben. 
 

 
 
Die verfügbaren Zimmer sind zusammengefasst in Gruppen mit der gleichen Anzahl der Betten (welche in 
den Stammdaten definiert wurden). Die Zimmerkategorie wird hierbei ignoriert, es wird nur die Anzahl der 
Betten, welche für die Zimmer definiert wurden zusammengefasst. Grund dafür ist jener, dass es sinnlos 
wäre das DZ, DZ mit Bad, DZ mit Dusche einzeln anzuführen, da ja alle 2 Betten beinhalten. 
 
Hier lassen sich natürlich auch bestimmte Selektionen ausführen, wie z.B. den Betrieb wählen bzw. auch 
das gewünschte Gebäude, dadurch findet man schnell zum gewünschten Ergebnis. 
 

 
 
Falls man den falschen Zeitraum gewählt hat, kann man diesen ganz komfortabel, in der Datumsteuerung 
ändern. Dies kann auch behilflich sein, falls der Gast, denn Preis wissen will, wenn er einen Tag länger 
bleibt. Einfach im Zeitraum einen Tag verlängern und schon wird der neue Betrag automatisch berechnet. 
 

 
 
Die Checkbox „Mit Zustellbetten“ ermöglich die Anzahl der Betten inklusive Zustellbetten anzuzeigen. So ist 
die maximale Kapazität des Gebäudes für den eingegebenen Zeitraum ersichtlicht. 
 

 
 
In den weißen Boxen ist die Anzahl der gewünschten Zimmertypen einzugeben, dadurch berechnet das 
Programm automatisch, wie viele Zimmer bzw. Betten noch übrig sind. Falls Sie zu viele Zimmer benötigen 
und damit überbuchen würden, wird diese Zahl rot mit einem minus dargestellt. 
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Preisauskunft 

 

 
 

 
 

Falls der Gast jetzt noch wissen möchte, wie viel die Woche für Ihn und seine Familie kostet, klicken Sie 
einfach auf den Button „Preise/Buchen“. Schon öffnet sich ein neuer Fensterteil. Von hier aus, können Sie 
nun schnell und komfortabel die Preisauskunft geben. 
 
Im Feld Arrangements befinden sich, die für den ausgewählten Zeitraum gültigen Angebote, wichtig hierbei 
ist jedoch, dass es keinen Saisonwechsel in diesem Modul gibt. D.h. die Arrangements müssen für den 
gesamten Aufenthalt gültig sein. 
 
Der Zimmertyp ist natürlich auch frei wählbar, es wird ein Zimmer vorgeschlagen, welches aber zu jeder Zeit 
geändert werden kann. Ebenfalls werden die Personengruppen eingetragen, dies wird über die Priorität 
gesteuert, sprich die Personengruppe mit der Priorität 1 steht im ersten Feld und jenes mit der kleinsten 
Priorität im letzten Feld. 
 
Die Preise werden aus den Stammdaten eingefügt, d.h. bei jeder Änderung des Arrangements, des 
Zimmertyps, der Gastart oder der Personengruppe wird der Preis aktualisiert.  
 
Wenn man eine der obersten Boxen, in diesem Modul ändert, sprich Arrangement, Zimmertyp und 
Personengruppe, so werden alle darunter liegende Felder auf die gewünschte Auswahl gesetzt. Dadurch 
können Sie unterschiedliche Preise für verschiedene Arrangements, mit einem Klick herausfinden. Hier gilt 
wiederum, falls Sie die Preise schon manuell eingegeben haben, so werden diese mit den aktuell gültigen 
Preisen überschrieben. 
 

 
 

Die Preismatrix kann geändert werden, wie einem beliebt. Bis zu 6 verschiedene Arrangements, 
Zimmertypen und Personengruppen können ausgewählt werden. 
Das Herz dieses Moduls ist das Feld „Personen“, hier geben Sie ein wie viele Personen Sie buchen wollen. 
 
Es ist natürlich auch möglich die gleichen Personengruppen in unterschiedliche Reihen einzutragen, z.B. 
wenn Sie 10 Erwachsene mit HP um € 100 und 1 Erwachsenen mit HP zu € 0 eintragen möchten. 
 
Die Anzahl der übrigen freien Betten sind unten in Grün oder Rot ersichtlich. Auch der Gesamtpreis ist hier 
ersichtlich. 
 

 
 
Wenn Sie alles fertig ausgefüllt haben und der Gast sich sicher ist, dass er seinen Urlaub bei Ihnen 
verbringen möchte, kann man mit der „Zimmerzuordnung“ fortfahren und den Gast einbuchen. 
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Zimmerzuordnung 
 

 

 
 
 
Sie haben die Schritte zuvor schon vervollständigt und der Gast will nun die Zimmer reservieren, klicken Sie 
auf den Button „Zimmerzuordnung“. In diesem neuen Fenster sieht man, dass alle gewünschten Zimmer 
automatisch in die zurzeit verfügbaren Zimmer eingetragen wurden. 
 

 
 
Diese Zuordnung der Zimmer erfolgt nach einem bestimmten Muster. Es werden zuerst jene Zimmer gefüllt 
die, die höchste Priorität haben. Welche in „Stammdaten – Zimmer – Priorität“ gesteuert wird. Jenes Zimmer 
mit der höchsten Priorität wird zuerst gefüllt, z.B. ein Zimmer mit der Priorität 1 wird vor dem Zimmer mit der 
Priorität 2 aufgefüllt. 
Es ist natürlich auch möglich, dass mehrere Zimmer die gleiche Priorität haben, z.B. alle Doppelzimmer. 
Dann werden die Zimmer nach ihrer Sortiernummer vorschlagen. In diesem Modul werden nur sichtbare 
Zimmer, welche zur Statistik auch verwendet werden, angezeigt. 
 
Die gesamt Anzahl der benötigten Zimmer bzw. der eingetragenen Personen, wird unterhalb angezeigt. Dies 
ermöglicht einen schnellen Überblick und Kontrolle nach Änderung der Tabelle. 
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Zimmerzuordnung 

 

 
 
 

Die Zimmer werden mit der Standartmenge an Personen gefüllt, z.B. ein Doppelzimmer ist ein Zimmer für 2 
Personen. Es funktioniert auch, falls Sie Zustellbett in den Zimmern haben, diese mit auffüllen zu lassen. 
Dazu müssen Sie die Checkbox „Benutz Zustellbetten“ aktivieren. In diesem Fall werden alle Betten plus die 
Zustellbetten gefüllt, bevor Personen in das nächste Zimmer eingetragen werden. 
 

 
 
Das vorgeschlagene Zimmer kann natürlich manuell gewechselt werden. Um jemanden ein anderes Zimmer 
zuzuteilen, klicken Sie doppelt auf das zu wechselnde Zimmer. Es öffnet sich ein neues Fenster in welchem 
man, das neue Zimmer auswählen kann. Diese Liste besteht ausschließlich aus Zimmer, welche noch nicht 
verwendet werden, hier kann man einfach das gewünschte Zimmer auswählen und auf „OK“ klicken. 
 

     
 

Alle verwendeten Zimmer scheinen Schwarz auf und haben einen gelben Smiley am Anfang, die nicht 
verwendeten Zimmer sind grau. 
 
Daten können direkt in dieser Maske geändert werden, wie z.B. Preise, Anzahl der Personen, 
Personengruppen und Arrangements. Es ist auch möglich mehrere Zimmer neu hinzuzufügen, hierzu 
müssen Sie einfach die gewünschten Daten in das gewünschte Zimmer eingeben. 
 
Wenn nun alle Daten stimmen und Sie wollen die Reservierung abspeichern, klicken Sie auf 
„Reservieren…“. Nun öffnet sich die Gästemaske, hier geben Sie die Gästedaten ein und beenden den 
Vorgang mit „OK“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 


